ZARZADZENIEN:./]/. 12016
Burmistrza Miasta i Gminy Baranéw Sandomierski
Z dnia 03 sierpnia 2016 roku

W sprawie scentralizowanych zasad rozliczen podatku VAT w Gminie Baranéw

Sandomierski i jej jednostkach i zaktadach budzetowych.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(tj. Dz. U. 2 2016 r. poz.446) oraz w zwiazku z wyrokiem Trybunatu Sprawiedliwosci
Unii Europejskiej z 29 wrzesnia 2015r. (C-276/14), a takze w zwigzku z uchwatag
Naczelnego Sadu Administracyjnego z dnia 26 pazdziernika 2015r. ( Sygn. | FPS 4/15)
zarzgdzam:

§ 1. W celu zapewnienia poprawnosci i spéjnosci rozliczen podatku VAT w Gminie

Baranéw Sandomierski i jej jednostkach i zaktadach budzetowych zwanych dalej
.Jjednostkami” ustala sie¢ procedury obowiazujace w tym zakresie.

§ 2. Procedury okreslone w niniejszym zarzagdzeniu obejmuja wszystkie gminne
jednostki organizacyjne i zaktady budzetowy wg. Wykazu stanowigcego zatacznik do
niniejszego zarzadzenia, sporzadzonego z podaniem petnej i skréconej nazwy
jednostki oraz z podziatem na rodzaj tych jednostek.

§ 3. Zobowiazuje sie wszystkich dyrektorow i kierownikow jednostek do dokonania
przegladu dochodéw budzetowych osiaganych przez jednostke i odprowadzanych do
budzetu pod katem opodatkowania podatkiem od towaréow i ustug VAT, a
w konsekwencji ich podziatu na trzy kategorie, tj. objetych zwolnieniami od VAT,
objetych stawkami VAT ( 23%, 8%, i 5%) oraz niepodlegajacych opodatkowaniu
podatkiem VAT.

§ 4. Zobowigzuje sie dyrektoréw jednostek. Ktére obecnie dziataja jako odrebni od
gminy czynni podatnicy podatku od towaréw i ustug (VAT) i skitadajg urzedowi
skarbowemu samodzielnie deklaracje VAT-7, do wyrejestrowania sie z rejestru
podatnikow VAT poprzez zlozenie do wtasciwego urzedu skarbowego druku VAT-Z z
oznaczeniem ostatniego miesigca rozliczania VAT tji. grudnia 2016 roku oraz do
dokonania innych czynnosci w sposéb zgodny z obowigzujgcymi przepisami podatku
VAT.

§ 5. Poczawszy od miesigca stycznia 2017 roku zobowigzuje sie dyrektorow
I kierownikdéw jednostek do obowigzkowego prowadzenia czgstkowych ewidenc;ji
sprzedazy za poszczegdlne miesigce rozliczeniowe. Ewidencja dokonywane;j
sprzedazy powinna by¢ prowadzona zaréwno na podstawie wszelkich wystawionych
przez jednostke faktur, jak i na podstawie innych dokumentéw niz faktury. Te inne
dokumenty dotyczy¢ beda w szczegdlnosci sytuaii, gdy sprzedaz odbywa sie na rzecz
0sob fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej. Woéwczas ewidencja
sprzedazy moze by¢ prowadzona np. na podstawie zestawien kwitariuszy wydanych
obiaddw na stotowce szkolnej lub zestawien przypisow ksiggowych odno$nie czynszu
najmu.



§ 6. W celu zapewnienia poprawnosci i jednolitosci rozliczen podatku VAT ustala sie
metode bezposredniego rozliczania podatku naliczonego zgodnie z przepisami ustawy
0 podatku od towaréw i ustug.

§ 7. Jesli jednostce przystuguje prawo do odliczenia podatku naliczonego VAT,
to poczawszy od miesigca stycznia 2017 roku zobowiazuje sie dyrektoréw
i kierownikéw tych jednostek do prowadzenia czgstkowych ewidencji zakupdéw za
poszczegdine miesigce rozliczeniowe. Ewidencja dokonywanych zakupdw powinna
by¢ prowadzona wytgcznie na podstawie otrzymanych faktur i to jedynie takich,
z ktorych jednostka posiada- wynikajgce z ustawy o VAT- prawo do odliczer; podatku
naliczonego VAT. Prawo takie jednostce przystuguje wytgcznie wéwczas dokonany
zakup zwigzany jest z czynno$ciami jednostki, ktdre zostaty lub zostang
opodatkowane stawkami podatku VAT w wysokosci 23%, 8% lub 5%.

§ 8. W celu ujednolicenia numeracji prowadzonych czgstkowych ewidencji sprzedazy
| zakupu ustala sie w jednostkach nastepujgcy sposéb ich oznaczania:
1. nazwa rejestru: rejestr zakupu/rejestr sprzedazy,
2. numer rejestru: , kolejny numer (..)/skrocona nazwa gminy (....)/ skrécona
nazwa jednostki (....),
okres, ktérego dotyczy: miesiac/rok,
nazwa podmiotu: petna nazwa gminy/ petna nazwa jednostki,
adres jednostki,
NIP gminy.
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§ 9. Umowy cywilnoprawne (np. najmu) zawierane przez jednostki w imieniu i na rzecz
gminy musza zawiera¢ witasciwe dane identyfikacyjne podmiotu je zawierajgcego,
czyli: petna nazwe gminy, jej adres i jej NIP oraz dane jednostki, jako podmiotu
reprezentujgcego gmine, czyli petng nazwe jednostki wraz z jej adresem, a takze
podpis dyrektora jednostki z upowaznienia burmistrza gminy. Jezeli we wcze$nigj
zawieranych umowach jednostki nie okreslaty cen brutto ani klauzuli o doliczeniu
witasciwej stawki VAT do ceny netto, to w aneksach do takich umoéw takie klauzule
nalezy wprowadzi¢. Jezeli nie bedzie to mozliwe ze wzgledéw spotecznych, a takze
zgodnie z cenami zatwierdzonymi przez radnych, nalezy pozostawi¢ cene
dotychczasowa, a nalezny podatek VAT obliczaé metodg , w stu”, polegajgcg na tym
ze cenal/wynagrodzenie jest w kwotg brutto, zawierajgca juz w sobie nalezny podatek
od towaréw i ustug . Przystugujace sprzedawcy/ zleceniobiorcy wynagrodzenie nie
powieksza si¢ juz o kwote VAT. Natomiast kwote te sprzedawca/zleceniodawca
wydziela z przystugujacego mu wynagrodzenia.

§ 10. Faktury wystawiane przez jednostki musza zawieraé wszystkie niezbedne
elementy, o ktérych mowa w art. 106 e ustawy o podatku VAT. Przy czym ustala sie,
ze dane identyfikacyjne podmiotu dokonujgcego transakcji sprzedazy bgdz zakupu
wpisywane bedg na fakturach nastepujaco:



FAKTURA SPRZEDAZY FASKTURA NABYCIA

Sprzedawca- Gmina Baranéw | Nabywca- Gmina Baranow
Sandomierski ul. Gen. L. Okulickiego 1 | Sandomierski ul. Gen. L. Okulickiego 1
39-450 Baranéw Sandomierski 39-450 Baranéw Sandomierski

NIP 867-20-79-650 NIP 867-20-79-650

Wystawca- Jednostka organizacyjna | Odbiorca- Jednostka organizacyjna
mina ( jej nazwa i adres) gminy ( jej nazwa i adres)

§ 11. Wszelkie odptatne czynnosci jednostek wymienionych w zatgczniku na rzecz
gminy (i na odwrot) a takze odptatne czynnosci dokonywane pomiedzy samymi tymi
jednostkami ( w tym refakturowanie i dostawa medidw), dokumentowane powinny byé
nota ksiggowag i nie powinny byé ujmowane w ewidencjach sprzedazy ani w
czgstkowych deklaracjach VAT-7 sktadanych przez te jednostki gminie. Nie dotyczy to
jednak odpfatnych $wiadczen, jesli strona takiej transakcji bedzie inna jednostka
samorzadu terytorialnego (inna gmina, powiat, wojewodztwo samorzadowe).
Wowczas taka transakcje dokumentuje sie faktura, a wynikajgce stad kwoty ujmowane
$3 w ewidencjach sprzedazy oraz czastkowych deklaracjach VAT-7 sktadanych przez
te jednostki gminie.

§ 12. W przypadku posiadania kas rejestrujgcych nalezy doprowadzi¢ do poprawnosci
drukowanych danych identyfikacyjnych na dokumentach generowanych przez kasy
(paragonach fiskalnych), poprzez zgtoszenie tej sprawy serwisantowi kas
| dostosowanie sie do jego zalecen. W pozostatych jednostkach nieposiadajgcych kas
rejestrujgcych zobowigzuje sie ich dyrektoréw i kierownikéw do przeanalizowania
przepisdbw prawnych w zakresie ewentualnego obowiazku zainstalowania kas
rejestrujgcych. Informacje w tym zakresie nalezy przekazaé do Urzedu Miasta i Gminy
w Baranowie Sandomierskim.

§ 13. W celu prawidtowego rozliczania przez Gmine podatku VAT z Urzedem
Skarbowym zobowigzuje sie dyrektoréw i kierownikéw jednostek do:

1. Wyznaczenia os6b odpowiedzialnych za prawidtowosé rozliczern podatku od
towardow i ustug VAT w jednostce i przekazywanie tych danych do Referatu
Budzetu i Finanséw w Urzedzie Miasta i Gminy w Baranowie Sandomierskim.

2. Dostarczanie ewidencji sprzedazy oraz jesli jednostce przystuguje prawo do
odliczen podatku naliczonego VAT ewidencji zakupu do Referatu Budzetu
i Finansow w Urzedzie Miasta i Gminy w Baranowie Sandomierskim
W nieprzekraczalnym terminie do 15 dnia kazdego miesigca za miesigc
poprzedni. Lacznie z ewidencjami nalezy przedtozyé odpowiednie wydruki kont
ksiggowych w zakresie rozliczonego podatku VAT. Ewidencje oraz wydruki
muszg by¢ podpisane przez dyrektora/kierownika i gtéwnego ksiegowego
jednostki.

3. Przekazanie obliczonej kwoty podatku VAT, ktora jest wynikiem rozliczenia
podatku przez jednostke za dany miesigc do 15 dnia nastepnego miesigca.

4. Dokonanie stosownych zmian w polityce rachunkowosci obowiazujgcej
w jednostce, w szczegdlnosci w zasadach funkcjonowania kont zwigzanych
z rozliczaniem podatku VAT.

5. Jezeli podatek nalezny przekroczy podatek naliczony, wowczas jednostka
zobowigzana jest przekaza¢ obliczong kwote na rachunek bankowy Urzedu
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6. W przypadku gdy jednostce bedzie przystugiwat zwrot podatku naliczonego —
Gmina Baranow sandomierski dokona zwrotu na jej rachunek po ostatecznym
rozliczeniu podatku z Urzgedem Skarbowym tj. po otrzymaniu zwrotu na swoj
rachunek.

7. Skfadania czgstkowy deklaracji VAT-7 wypetnionych w groszach.

§ 14. Agregacja danych zawartych w czastkowych rejestrach sprzedazy i zakupu
prowadzonych dla celow prawidtowego sporzadzenia czgstkowych deklaracii
VAT-7 dostarczonych przez jednostki oraz urzad, nastepowaé bedzie
w zbiorczym rejestrze sprzedazy i zakupu w referacie Budzetu i Finansow
w Urzedzie Miasta i Gminy w Baranowie Sandomierskim przez pracownika
zajmujgcego sig rozliczaniem podatku VAT i sporzadzaniem zbiorczej deklaracji
podatkowej dla Gminy.

§ 15. Gmina Baran6w Sandomierski ustala sposob okreslenia proporcji na podstawie
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2015 roku w sprawie
sposobu okreslenia zakresu wykorzystywania nabywanych towaréw i ustug do
celéw dziatalno$ci gospodarczej w przypadku niektérych podatnikéw (Dz.U.
z 2015 r. poz. 2193).

§ 16. Zarzadzenie niniejsze nalezy traktowaé, jako jeden z elementéw polityki
rachunkowosci Gminy.

§ 17. Zobowigzuje sig dyrektorow/kierownikow jednostek do $cistego przestrzegania
postanowien zarzgdzenia oraz uwzgledniania jego zapisow w polityce
rachunkowo$ci jednostki.

§ 18. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem [podpisania z moca obowigzujgca od dnia
01 stycznia 2017 roku.




Zatacznik Nr 1

Do Zarzadzenia Nr. 7}/’ / olb
Burmistrza Miasta i Gminy
Baranow Sandomierski

z dnia 03 sierpnia 2016 roku

WYKAZ JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH

1. Zesp6t Szkot i Placowek w Baranowie Sandomierskim

2. Zespot Szkolno-Przedszkolny w Dabrowicy

3. Publiczna szkota Podstawowa w Durdach

4. Publiczna Szkota Podstawowa w Knapach

5. Zespoét Szkodt w Skopaniu

6. Zesp6t Szkolno-Przedszkolny w Slezakach

7. Zespbt Szkét w Woli Baranowskiej

8. Miejsko-Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej w Baranowie Sandomierskim
9. SrodOW|skowy Dom Samopomocy w Baranowie Sandomierskim

10. Gminny Zaktad Uzytecznosci Publicznej w Baranowie Sandomierskim



