Zarzadzenie nr 10/2016

Burmistrza Miasta i Gminy Baranéw Sandomierski
z dnia 25 stycznia 2016 roku

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamoéwien, ktérych warto$é nie
przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro

Na podstawie art. 31 w zwigzku z art. 30 ust. 2 pkt. 4 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. 0 samorzgdzie gminnym (tekst jednolity: Dz. U. z 2015 r. poz. 1515, z pézn.
zm.), art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z
2013 r. poz. 885, z p6zn. zm.) oraz art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004
roku Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z2015 r. poz. 2164), zarzgdzam,
co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ ,Regulamin udzielania zamowien, ktérych warto$é nie przekracza
wyrazonej w ziotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro” obowigzujacy w Urzedzie
Miasta i Gminy Baranéw Sandomierski oraz w Gminnych jednostkach i zaktadzie
budzetowym, zgodnie z zatgcznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§2
Regulamin, o ktérym mowa w § 1, nie dotyczy procedur, ktére sg uregulowane
odrebnym zarzadzeniem.

§3
Zobowigzuje sie pracownikéow Urzedu Miasta i Gminy Baranéw Sandomierski oraz
kierownikow Gminnych jednostek i zaktadu budzetowego do zapoznania sie z trescig
Regulaminu, o ktorym mowa w § 1 oraz do przestrzegania zawartych w nim
postanowien.

§4

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Kierownikowi Referatu Inwestycji i Drog.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 25 stycznia 2016 r.

§6
Z dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia traci moc Zarzgdzenie nr 65/2015
Burmistrza Miasta i Gminy Baranéw Sandomierski z dnia 21 maja 2015 roku.




REGULAMIN
udzielania zaméwien, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej
w zlotych réownowartosci kwoty 30 000 euro

§1

1. Regulamin okresla zasady i sposob postepowania przy udzielaniu zamoéwien
ze srodkow publicznych w Urzedzie Miasta i Gminy Baranéw Sandomierski oraz
jednostkach i zaktadach budzetowych Gminy Baranéw Sandomierski, ktérych
wartos¢ szacunkowa (netto) nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci
kwoty 30 000 euro, dla ktérych zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 roku Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164), zwane;
dalej ustawa Pzp, nie stosuje sie tej ustawy.

2. Zamowien nalezy udziela¢ zgodnie z art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych, (tekst jedn. Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z pézn. zm.),
z zachowaniem zasady konkurencyjnosci w sposob celowy i oszczedny.

3. Zamowien nalezy udzielaé w sposob zapewniajacy przejrzystosé
postepowania, rowne traktowanie podmiotéw zainteresowanych wykonaniem
zamowienia oraz z uwzglednieniem okoliczno$ci moggcych mieé wplyw na jego
udzielenie.

4. Wartoscig zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug (warto$¢ netto) ustalone z nalezyta
starannoscig przed wszczeciem postepowania.

5. Przy ustalaniu warto$ci zaméwienia nalezy w szczegélnosci przestrzegaé
zakazu dzielenia zamowienia oraz zanizania jego wartosci celem unikniecia
stosowania ustawy Pzp.

6. Sredni kurs ztotego w stosunku do euro stanowigcy podstawe przeliczania
wartosci zamowien publicznych okresla Rozporzadzenie Prezesa Rady
Ministrow w sprawie $redniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego
podstawe przeliczania wartosci zaméwienn publicznych. Koordynator ds.
zamoéwien publicznych informuje wnioskujgcych o wysokosci kursu ztotego
w stosunku do euro stanowigcego podstawe ustalania warto$ci zamowienia.

§ 2

Niniejszy regulamin nie dotyczy umoéw zlecenia dla oséb zatrudnianych
w Urzedzie Miasta i Gminy Baranéw Sandomierski i gminnych jednostkach
organizacyjnych, udzielania zamoéwien dla jednostek organizacyjnych Gminy
Baranow Sandomierski oraz indywidualnych szkoleh otwartych pracownikéw.



§3

1. Procedure udzielenia zaméwienia, ktérego warto$¢ wyrazona w ztotych bez
podatku od towaréw i ustug (VAT) przekracza rownowarto$é kwoty 12 000 euro
I nie przekracza rownowarto$ci kwoty 30 000 euro, wszczyna sie sporzadzajac
wniosek, stanowigcy zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

2. Udzielenie zamowienia o ktérym mowa w ust 1 nastepuje na zasadzie wyboru
najkorzystniejszej oferty uzyskanej po skierowaniu przez Zamawiajgcego
minimum 3 zaproszen do sktadanie ofert wystanych w formie pisemnej, faksem
lub droga elektroniczna.

3. Zaproszenie o ktorym mowa w ust 2 do sktadania ofert zamieszcza sie na
stronie podmiotowej BIP i powinno zawiera¢ w szczegolnosci:

a) nazwe i adres Zamawiajacego,

b) opis przedmiotu zamowienia,

¢) termin wykonania zamoéwienia,

d) w przypadku stawiania warunkéw udziatu w postepowaniu nalezy zamiescié
opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania oraz wykaz oswiadczen lub
dokumentow, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu ich potwierdzenia,

€) opis sposobu przygotowania i ztoZzenia oferty,

f) termin sktadania ofert gwarantujacy wykonawcy mozliwosé¢ przygotowania
prawidtowej oferty,

g) opis kryteribw oceny ofert, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw
i sposobu oceny ofert.

4. Jezeli w danym przypadku skierowanie zaproszen do minimum
3 potencjalnych wykonawcow nie jest mozliwe, nalezy w formularzu,
stanowigcym zatgcznik nr 3 do niniejszego regulaminu, dokumentujgcym jego
udzielenie, wykaza¢ okolicznosci uzasadniajace skierowanie zaproszenia do
mniejszej liczby niz 3 wykonawcow.

§4

1. Zamowienia, ktérych warto$¢ wyrazona w ztotych bez podatku od towarow
i ustug (VAT) jest réowna réwnowartosci 500 euro i wyzsza oraz jest réwna lub
nizsza od réwnowartosci 12 000 euro udziela sie na podstawie
przeprowadzonego rozeznania rynku, polegajgcego na:
1) poréwnaniu cen w cennikach, katalogach, ofertach handlowych lub
w portalach www, itp.;
2) zaproszeniu do skfadania ofert skierowanym telefonicznie, poczta
elektroniczng, faksem, pisemnie, do co najmniej 2 wykonawcow
swiadczgcych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem
zamowienia;



- dopuszczalne jest zastosowanie jednej z tych form lub obydwu
jednoczesnie.

2. Z przeprowadzonego rozeznania rynku o ktérym mowa w ust 1 sporzadza sie
notatke zgodnie z zatacznikiem nr 2 do regulaminu.

3. Jezeli w danym przypadku rozeznanie rynku nie jest mozliwe, nalezy
w formularzu, stanowigcym zatgcznik nr 3 do niniejszego regulaminu,
dokumentujgcym jego udzielenie, wykaza¢ okolicznosci uzasadniajace
koniecznos¢ udzielenia zamoéwienia bez jego przeprowadzenia.

§5

Zambwien o warto$ci wyrazonej w ziotych bez podatku od towaréw i ustug
(VAT) do réwnowartosci kwoty 500 euro nalezy udzielaé z poszanowaniem
zasad wydatkowania $rodkéw publicznych, w tym uzyskania najlepszych
efektow z danych naktadéw, optymalnego doboru metod i $rodkéw stuzacych
osiggnieciu zatozonych celéw oraz w sposéb umozliwiajgcy terminowa
realizacje¢ zadan, w wysokosci iterminach wynikajgcych z wczesniej
zaciggnietych zobowigzan.

§6

1. Do obowiazkéw kierownika komorki organizacyjnej odpowiedzialnego za
udzielenie zamoéwienia, w szczegolnosci nalezy:

a) wyznaczenie pracownika lub pracownikéw merytorycznie odpowiedzialnych
za prowadzenie procedury udzielania zamowien,

b) wskazanie przedmiotu zamoéwienia, ze szczegdlnym okresleniem zakresu
I wymagan, jakim winien on odpowiada¢ oraz terminu realizacji,

c) zatwierdzenie procedury wyboru oferty najkorzystniejszej.

2. Do obowigzkéw wyznaczonego pracownika lub pracownikéw komorki
organizacyjnej, odpowiedzialnych za udzielenie zaméwienia, w szczegélnosci
nalezy:

a) przygotowanie szczegétowego opisu przedmiotu zamowienia,

b) ustalenie warto$ci zamowienia,

c) merytoryczne prowadzenie postepowania - w tym w szczegdlnosci
podejmowanie  wszelkich czynnosSci zwigzanych z przygotowaniem
| przeprowadzeniem postepowania zapewniajacych przejrzystosé,
bezstronnos¢ i fachowo$¢ jego prowadzenia,

d) przedstawienie kierownikowi komorki organizacyjnej proponowanej
procedury udzielenia zaméwienia, przedstawienie propozycji zaproszenia do
sktadania ofert oraz przedstawienie propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty.
e) sporzadzenie formularza dokumentujgcego udzielenie zamoéwienia.



3. Informacje o zamiarze udzielenia zaméwienia i udzieleniu zaméwienia
publicznego kierownicy referatow przekazujg koordynatorowi ds. zamoéwien
publicznych, ktory jest zobowigzany prowadzi¢ rejestr zamoéwien publicznych.

§7

1. Zamoéwienia udzielane w trybie okreslonym niniejszym regulaminem
wymagajg zachowania formy umowy pisemnej, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Wymog okreélony w ust. 1 nie znajduje zastosowania w sytuacji, gdy warto$é
zamowienia wraz z podatkiem od towaréw i ustug nie przekracza kwoty 500
Ztotych.



Zatgcznik nr 1 do Regulaminu
udzielania zaméwien publicznych
do 30 tys. euro

Baranéw Sandomierski, ..........
Znak:

WNIOSEK
o wykonanie dostawy / ustugi / robét budowlanych o wartosci netto wyrazonej
w zlotych przekraczajacej rownowartosc¢ kwoty 12 000 euro lecz nie
przekraczajacej rownowartosci kwoty 30 000 euro

1. Opis przedmiotu

ZAMOWIBIUA. ...

(nazwa, cechy, ilos¢, jednostka miary)

2. Szacunkowa warto$¢ zamowienia:

wartoSE Netto ... zt
WartoSC brutto.............oooooiiii e zt
Warto$¢ szacunkowa zamoéwienia netto w przeliczeniu na euro wynosi ........ netto.

Sredni kurs zlotego do euro stuzacy do przeliczenia warto$ci zaméwienia przyjety

zostat zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow zdnia ...................

I WYNOSI. . zt.

Ustalenia warto$ci zamoéwienia dokonano w dniu................ccoooovveeicieieaiee e

NA POASTAWIE ...t

Osoba/osoby dokonujgce ustalenia wartosci zamoéwienia ..................ccoooveieeeenn..
2. Termin realizacji ZAMOWIENIA ..................ooiiiiiiie e
3.0kres realizacji ZAMOWIENIA ............cccoeiiiiiiiii e
4 _Propozycja sposobu rozeznania rynku ........ ...

4. Osoby odpowiedzialne za realizacje przedmiotu zamowienia

(imig i nazwisko, podpis wnioskodawcy)

AKCEPTUJE / NIE AKCEPTUJE

(data i podpis osoby upowaznionej)



Zatgcznik nr 2 do Regulaminu
udzielania zamoéwien publicznych
do 30 tys. euro

Notatka z przeprowadzonego rozeznania rynku zamowienia o wartosci netto
wyrazonej w ztotych od réwnowartosci kwot 500 euro do 12 000 euro
1. Opis przedmiotu zamoéwienia:

2. Termin realizacji/wykonania zamowienia .....................ccooiiiiiiieee o

3. Warto$¢ szacunkowa zaméwienia...................cccc..o...... zt netto.

4. Warto§¢ zamoéwienia W €UI0  .......c.occooeviioiieneeeinn. przeliczona zgodnie
z rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow zdnia...........ccccoooeeiiieii.

9. Nazwisko i imie os6b/osoby, ktére/a ustality/a wartosé zaméwienia:

Nazwa
LP wykonawcy i
adres wykonawcy

Cena Cena

Aot Bt Inne kryteria (ocena)

9. Informacje uzyskano w dniach ...
10. Proponowany Wybor WyKONAWCY NI ............ooiiiieiieieoeeoe e
11. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej

(podpis zamawiajgcego)



Zatgeznik nr 3 do Regulaminu
udzielania zamowien publicznych
do 30 tys. euro

Baranéw Sandomierski, .............
Znak:

Notatka z czynnosci dokumentujgcych udzielenie zaméwienia publicznego
w przypadku gdy skierowanie minimum 3 zaproszen do skiadania ofert przez
potencjalnych wykonawcoéw lub rozeznanie rynku nie jest mozliwe.

1. Opis przedmiotu zamodwienia:

2. Termin realizacji/lwykonania zamowienia .....................ccooooeeoii

3. Warto$¢ szacunkowa zamowienia................................. zt netto.

4. Warto$¢ zamowienia w euro .................. przeliczona zgodnie z rozporzadzeniem
Prezesa Rady Ministréw zdnia.................ccoocooeii .

5. Nazwisko i imie osob/osoby, ktére/a ustality/a warto$¢ zamowienia:

7. Przyczyny i okolicznosci uzasadniajgce koniecznos$é udzielenia zaméwienia bez
kierowania zaproszen do sktadania ofert lub rozeznania rynku

(podpis zamawiajgcego)



