Zarzadzenie Nr _15.., /2019
Burmistrza Miasta i Gminy Barandw Sandomierski

z dnia 21 paidziernika 2019 roku

w sprawie polityki rachunkowosci i planu kont dla projektu wspotfinansowanego
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 pn: ”Utworzenie ogélnodostepnej infrastruktury

w miejscowosci Dabrowica stuzacej do zaspokajania potrzeb lokalnej spotecznosci - Dom Ludowy”,
numer umowy Nrumowy 00931-6935-UM0911602/19 z dnia 14.10.2019 r.

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz.
351, 1495, 1571, 1655, 1680) oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 13 wrzeénia 2017 roku w
sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu paristwa, budizetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budietowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2017 r. poz. 1911), zarzagdzam co nastepuje:

§1

Wprowadzam polityke rachunkowosci i plan kont dla projektu ” Utworzenie ogdlnodostepne;j
infrastruktury w miejscowosci Dabrowica stuzacej do zaspokajania potrzeb lokalnej spotecznosci -
Dom Ludowy” ktorego celem jest zaspokojenie potrzeb lokalnej spotecznosci poprzez utworzenie
ogolnodostepnej infrastruktury w miejscowosci Dabrowica, wraz z procedurg kontroli finansowej
projektu, stanowigcy zatgcznik do zarzadzenia.

Niniejsze zarzadzenie stanowi element systemu kontroli zarzadczej obowigzujacej w gminie Baranéw
Sandomierski.

§2
Wykonanie Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.
§3

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania i obowigzuje na czas pn. ”Utworzenie
ogolnodostgpnej infrastruktury w miejscowosci Dabrowica stuzgcej do zaspokajania potrzeb lokalnej
spotecznosci - Dom Ludowy”.
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Zatgcznik

do Zarzadzania nr &/2019
Burmistrza Miasta i Gminy
Baranow Sandomierski

zdnia 21 paZdziernika 2019 roku

Polityka rachunkowosci i plan kont dla projektu

Europejski Fundusz Rolnego
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020

Program: Rozwoj ogdlnodostepnej i nieckomercyjnej infrastruktury turystycznej lub rekreacyjnej, lub
kulturalne;j

Dziatanie: Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER

Podziatanie: Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spotecznosé,

Okres realizacji projektu:
1). Rozpoczecie realizacji projektu 14.10.2019

2) Zakoriczenie rzeczowe realizacji projektu 31.12.2020

Beneficjentem srodkéw finansowych w zakresie realizacji projektu jest Gmina Barandw
Sandomierski, realizatorem Urzad Miasta i Gminy w Baranowie Sandomierskim. Ksiegi
rachunkowe projektu prowadzone sg w jednostce budzetowej, w siedzibie Urzedu Miasta
i Gminy w Baranowie Sandomierskim ul. Okulickiego 1, 39-450 Barandw Sandomierski.

Ksiggi rachunkowe prowadzone sg komputerowo w systemie RADIX.

Kazdy uzytkownik programu komputerowego posiada indywidualne hasta zabezpieczajgce
dostep do wprowadzania danych.

Dla potrzeb realizowanego wprowadzony zostat znacznik zadania (kod rachunkowy) o nr 58 w celu
prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej.

Wprowadzam nastepujgce zasady prowadzenia odrebnej ewidencji ksiegowej dla wymienionego
zadania, stanowigcy 2 ostatnie cyfry konta

Dziat - 921

Rozdziat- 92195



Dofinansowanie ze srodkéw EFR stanowi nie wigcej niz 63,63% wydatkow kwalifikowanych

Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 05 lipca 2010 roku z dnia 13 wrzeénia 2017 roku
w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu paristwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budietowych, paristwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2017 r. poz. 1911) czwarta cyfra dodana do paragrafu wskazuje zrédto
finansowania wydatku. W zwigzku

z powyzszym do realizacji niniejszego projektu stosuje sie odpowiednio:

- cyfre O do wydatkéw niekwalifikowanych finansowanych z budzetu gminy

- cyfre 7 do wydatkow kwalifikowanych finansowanych z Europejskiego Funduszu Rolnego
- ¢yfre 9 do wydatkéw kwalifikowanych finansowanych z budzetu gminy

l. Organ gminy Baranow Sandomierski

W ksiggach Organu Gminy Baranéw Sandomierski zapisy ksiegowane s3 na podstawie dowodéw
ksiegowych

Plan kont
133 — Rachunek budzetu
240 — Pozostate rozrachunki
901 - Dochody budzetu
902 — Wydatki budzetu
960 - Skumulowane wyniki budzetu
961 — Wynik wykonania budzetu
Konta pozabilansowe
991 - Planowane dochody budzetu
992 — Planowane wydatki budzetu

Ewidencja ksiegowa — typowe zapisy

Lp. Tresc WN MA
1. Wptyw Srodkow na projekt 133 301

2. Zwrot srodkéw 901 133

3. Realizacja wydatkow 902 133

7. Przeksiegowanie roczne zrealizowanych dochodéw 901 960

8. Przeksiggowanie roczne zrealizowanych wydatkéw 960 902

9, Przeksiggowanie niedoboru lub nadwyzki w roku nastepnym pod | 960/961 961/960

datg zatwierdzenia bilansu




II. Jednostka budzetowa Urzad Miasta i Gminy

W Urzedzie Miasta i Gminy prowadzi sie wyodrebniong ewidencje ksiegowa projektu ,,”Utworzenie
ogdInodostepnej infrastruktury w miejscowosci Dabrowica stuzacej do zaspokajania potrzeb lokalnej
spotecznosci - Dom Ludowy” poprzez konta analityczne, na podstawie dowodéw ksiegowych.

1. Plan kont
011 — Srodki trwate

071 - Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbiordow bibliotecznych

080 - Inwestycje (Srodki trwate w budowie)

130 — Rachunek biezacy jednostki

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
225 — Rozrachunki z budzetem

240 — Pozostate rozrachunki

245 - Sumy do wyjasnienia

400 — Umorzenie srodkow trwatych

720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
800 - Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu érodkow europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje

860 — Wynik finansowy

Konta pozabilansowe
980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych
998 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego

999 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

Ewidencja ksiggowa — typowe zapisy

Lp. Tresc WN MA

1. Wptyw $rodkéw na realizacje projektu 130 720

2. Faktura za zakupu lub ustugi 080 201




3. Zaptata faktury za zakupy lub ustugi 201 130
4, Rownowartos¢ dokonanych wydatkéw na sfinansowanie | 810 800
inwestycji
6. Przyjecie do uzytkowania srodkdw trwatych 011 800
7. Umorzenie srodkdw trwatych 400 071
8. Przeksiggowanie zrealizowanych wydatkow 130 800
9. Przeksiegowanie zrealizowanych dochodéw 800 130
10. Przeksiggowanie zrealizowanych przychodow 720 860
1 Przeksiggowanie wyniku finansowego 800 860
(860) (800)

lll. Obieg, opis i kontrola dokumentéw ksiegowych

1. Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami, aneksami
i harmonogramami, na podstawie prawidtowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych
dokumentdw ksiegowych.
2. Pfatnosci dokonywane s3 w formie gotéwkowej lub bezgotowkowej za pomoca
elektronicznego  systemu  bankowego, na podstawie dokumentéw ksiegowych
stwierdzajgcych  koniecznos¢ dokonania w/w przelewu. Potwierdzeniem dokonania
przelewu/zaptaty jest wycigg bankowy.
3. Na dowodach ksiegowych (fakturach) powinny sie znalez¢ nastepujgce elementy opisu
w zakresie kwalifikowalnosci bezwzglednie na fakturze lub na oddzielnej kartce dotgczonej
i przypigtej do faktury w przypadku, gdy nie ma mozliwosci opisania oryginatu faktury lub
innego dokumentu ksiegowego o réwnowaznej wartosci dowodowej:

Wydatek jest wspétfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich
na lata 2014-2020, numer umowy 00931-6935-UM0911602/19 z dnia 14.10.2019 r.
Ujeto we wniosku 0 ptatnosSc za OKres 0d ......ooueveeeeeeeeeeeeeeeees e

Nazwa projektu: Utworzenie ogdlnodostgpnej infrastruktury w miejscowoéci Dabrowica
stuzacej do zaspokajania potrzeb lokalnej spotecznoéci - Dom Ludowy, Nr umowy/
zamowienia/ zlecenia ..oouevveveeennnn.

Wydatek kwalifikowany wynosi ..................... PLN
w tym:
Kwota dofin@NSOWEANIA ....oovviuieie et e e

Data Podpis




Sprawdzono pod wzgledem formalnym
i rachunkowym

Baranow Sandomierski

Roboty budowlane, ustugi, dostawy, zostaty zrealizowane zgodnie z ustawg z dnia
29.01.2004 r.( Dz. U. z 2019 r. poz. 1843.) art. ............ ust

Zatwierdzono do wyptaty ze srodkéw
wos DZss ROZAZ 8 i ri SRS
Do wyptaty/zwrotu............cceovveueec...
STOWINIR wicaiisismmssensansanmarsmansmsasamsramns

Skarbnik Burmistrz

Zapisy te mogg wystepowac réwniez w formie pieczeci.

Faktury i rachunki opisywane i poddawane s3 sprawdzeniu pod wzgledem merytorycznym, legalnosci
i gospodarnosci oraz zgodnosci z umowa. Tak opisany dokument wptywa do Referatu Budzietu i
Finansow, gdzie poddawany jest kontroli pod wzgledem formalno-rachunkowym. Nastepnie
dokument podlega dekretacji i przedktadany jest Skarbnikowi Gminy celem dokonania wstepnej
kontroli operacji gospodarczej z planem finansowym. Kompletny dokument przedktadany jest do
zatwierdzenia Burmistrzowi celem zaptaty zobowiazania.

Wprowadza sie ujednolicone zasady numerowania dowodow ksiggowych, umozliwiajace
jednoznaczng identyfikacje dokonanych na ich podstawie zapiséw ksiggowych. Za numer
dowodu przyjmuje sig symbol sktadajacy sie z nastepujacych elementéw podstawowych:

AA/BB/CC-DD/EE/FF

Gdzie:

AA - skrécona nazwa ksiegi

BB — skrocony symbol dowodu ksiegowego

CC - numer kolejny dowodu




DD-DD - numery pozycji
EEEE - cyfry biezacego roku

FF — znacznik zadania

IV. Sprawozdawczosc i rozliczenia w trakcie poszczegélnych etapéw dziatania

1. Gmina Baranow Sandomierski jest odpowiedzialny za poprawno$é¢ wydatkowania catoéci
(100%) $rodkow przeznaczonych na dany Projekt.

2. Umowa z wykonawcami jest zawierana zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa,
w tym przepisami prawa zamodwien publiczny.

3. Wydatki poniesione w ramach realizacji Projektu sa doktadne i prawdziwe, a wyniki zostaty
uzyskane z przyjetego systemu ksiegowania.

4. Wydatki zostaty faktycznie poniesione a dokumentacja (faktury i inne dokumenty) jest
dostepna.

5. Pfatnos¢ na rzecz wykonawcéw dokonywana jest w sposéb prawidtowy.

6. Prowadzona jest sprawozdawczo$c i rozliczenia za poszczegdlne etapy dziatania.

Whiosek o ptatnosc z czeécig sprawozdawcza z przebiegu realizacji projektu przygotowywane
53 W sposob poprawny, terminowy oraz przesyta je do Instytucji Zarzadzajacej.

Wykaz os6b uprawnionych do podpisywania pod wzgledem merytorycznym, formalno-rachunkowym,
zgodnosci z procedurami Prawo zamowien publicznych, zatwierdzania
do wyptaty dokumentéw ksiegowych zwigzanych z realizacjg projektu

Lp. | Wyszczegdlnienie-uprawnienie Imie i nazwisko Stanowisko
1. Podpisywanie dokumentéw pod Agnieszka Gajda Inspektor
wzgledem merytorycznym lik

Janusz Magda Inspektor
lub
Zbigniew Kamuda Inspektor
lub
Bogustaw Urban Inspektor
lub
Sandra Surowiec Z-ca Kierownika Referatu




2. Podpisywanie dokumentow pod Danuta Magda Inspektor
wzgledem formalnym i
rachunkowym b
Danuta Biatek Inspektor
lub
Agnieszka Mazur Inspektor
lub
Karolina Robak Pomoc administracyjna
3. Kontrasygnata Skarbnika Alina Zasadnia Skarbnik
lub
Barbara Lis Z-ca Skarbnika
3. Zatwierdzanie do wyptaty Marek Mazur Burmistrz
lub
Marek Barszcz Z-ca Burmistrza
4, Przygotowywanie wniosku pfatnos¢ oraz | Agnieszka Gajda Inspektor
rozliczanie. lub
Janusz Magda Inspektor
lub
Zbigniew Kamuda Inspektor
lub
Bogustaw Urban Inspektor
lub
Sandra Surowiec Z-ca Kierownika Referatu

V. Okres przechowywania dokumentéw

Dokumentacja z realizacji projektu Utworzenie ogoélnodostepnej infrastruktury
w miejscowosci Dabrowica stuzacej do zaspokajania potrzeb lokalnej spotfecznosci - Dom Ludowy
przechowywana bedzie w Urzedzie Miasta i Gminy w Baranowie sandomierskim ul. Okulickiego 1,
39-450 Barandéw Sandomierski, do dnia 31.12.2025 roku.



VI. Pozostate ustalenia

W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem zastosowanie maja ustalenia zawarte
w obowigzujacym Zarzadzeniu Burmistrza Miasta i Gminy w Baranowie Sandomierskim w sprawie
ustalenia zasady prowadzenia rachunkowosci, zaktadowego planu kont Urzedu Miasta i Gminy
w Baranowie Sandomierskim, planu kont Budietu Gminy Baranéw Sandomierski oraz instrukcji
sporzgdzania, obiegu, kontroli oraz archiwizowania dowodoéw ksiegowych.



