¢ Wiz Miasta | Gminy
sranow Sandomisrski
- POdkarpackie Zarzadzenie Nr fflﬁ/2017
Burmistrza Miasta i Gminy Baranéw Sandomierski
z dnia 20 pazdziernika 2017 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w 2017 r. oraz powolania komisji
inwentaryzacyjnej i zespoléw spisowych do jej przeprowadzenia.

Na postawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. 2016 1.
poz. 1047 z pézn. zm.) oraz rozdzialu V pkt. 3 zarzadzenia Nr 134/2009 Burmistrza Miasta
i Gminy Baranéw Sandomierski z dnia 15 pazdziernika 2009r. w sprawie wprowadzenia
instrukcji inwentaryzacyjnej w Urzedzie Miasta i Gminy w Baranowie Sandomierskim,
zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. Zakres inwentaryzacji w 2017 r. w Urzedzie Miasta i Gminy Baranéw Sandomierski
okresla rozdziat IV pkt. 1 Zarzadzenia Nr 134/2009 Burmistrza Miasta i Gminy Baranéw
Sandomierski z dnia 15 pazdziernika 2009 r. w sprawie wprowadzenia instrukcii
inwentaryzacyjnej w Urzedzie Miasta i Gminy w Baranowie Sandomierskim

§2. Ustala si¢ harmonogram inwentaryzacji:

1) Od 15.11.do 28.11.2017 r. - szkolenie komisji i zespolow oraz prace przygotowawcze,
2) Od01.12.do 31.12.2017 — praca zespoloéw spisowych dokonujacych spisy z natury,
3) Do 20.01.2018 sporzadzenie rozliczenia inwentaryzacji.

§3.1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje si¢ Komisje Inwentaryzacyjng w sktadzie:

1) Andrzej Kobylarz — Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej,
2) Agnieszka Solarska — Czlonek Komisji Inwentaryzacyjnej,
3) Sandra Surowiec — Czlonek Komisji Inwentaryzacyjnej.

2. Obowigzki Komisji Inwentaryzacyjnej okresla Zarzadzenie Nr 134/2009 Burmistrza Miasta
i Gminy Baranéw Sandomierski w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej
w Urzedzie Miasta i Gminy w Baranowie Sandomierskim z dnia 15 pazdziernika 2009 r.

3. Inwentaryzacja zostanie przeprowadzona w podziale na poszczegdlne pola spisowe.

§4.1. Powoluje si¢ nastgpujgce zespoly spisowe oraz ustala si¢ przypisane im pola spisowe
1 zakresy prac:

1) zespodt spisowy nr 1, w skladzie:
a) Anna Smykla — Przewodniczgcy Zespotu,
b) Lidia Ciesielska — Cztonek Zespotu
- ktory przeprowadzi inwentaryzacje drogg spisu z natury rzeczowych sktadnikow
aktywow obrotowych, objetych ewidencja ilo$ciowo-wartosciowa, $rodkéw
trwatych, wyposazenia w budynku Urzedu Miasta i Gminy w Baranowie
Sandomierskim i pomieszczeniach przynaleznych oraz skladnikéw majatkowych



bedacych wiasnoscig innych jednostek, bedacych w uzytkowaniu Urzedu Miasta
i Gminy,

2) zespoOt spisowy nr 2, w skladzie:

3)

4)

3)

©)

Iwona Walczyk — Przewodniczacy Zespotu,

d) Zofia Burghardt — Cztonek Zespotu

- ktoéry przeprowadzi inwentaryzacje droga spisu z natury rzeczowych skiadnikow
aktywéw obrotowych, objetych ewidencjg ilosciowo-wartosciowa, Srodkow
trwatych, wyposazenia we wszystkich budynkach Ochotniczych Strazy Pozarnych
bedacych wlasnoscia Gminy Baranéw Sandomierski i pomieszczeniach
przynaleznych oraz skladnikow majatkowych bedacych wlasnoscig innych
jednostek, bedgcych w uzytkowaniu Gminy Baranoéw Sandomierski,

zespot spisowy nr 3, w skladzie:

€)
f)

Barbara Kielek — Przewodniczacy Zespotu,

Barbara Kopanska — Czlonek Zespotlu

- ktéry przeprowadzi inwentaryzacje droga spisu z natury rzeczowych sktadnikow
aktywoéw obrotowych, objetych ewidencjg ilosciowo-warto$ciowa, Srodkow
trwalych, wyposazenia we wszystkich Domach Ludowych bedacych wlasnoscig
Gminy Baranéw Sandomierski i pomieszczeniach przynaleznych oraz skladnikoéw
majatkowych bedgcych wlasnoscia innych jednostek, bedacych w uzytkowaniu
Gminy Baranow Sandomierski,

zespot spisowy nr 4, w skladzie:
g) Magdalena Prus — Przewodniczacy Zespolu,
h) Malgorzata Drzewinska— Czlonek Zespotu

- ktéry przeprowadzi inwentaryzacje droga spisu z natury rzeczowych skiadnikéw
aktywéw obrotowych, objetych ewidencjg ilosciowo-wartosciowa, Srodkéw
trwatych, wyposazenia we wszystkich obiektach nie wymienionych w pkt od 1 do
3 bedacych wlasnoscia Gminy Baranéw Sandomierski i pomieszczeniach
przynaleznych oraz sktadnikow majatkowych bedacych wilasnoscig innych
jednostek, bedacych w uzytkowaniu Gminy Baranow Sandomierski,

zespot spisowy nr 5, w skladzie:

i)
)

Danuta Bialek — Przewodniczaca Zespotu,
Danuta Magda — Czlonek Zespotu,

k) Agnieszka Mazur — Czlonek Zespolu

ktory przeprowadzi inwentaryzacj¢ droga:

- spisu z natury drukéw $cistego zarachowania,

- potwierdzenia sald $rodkoéw pienigznych znajdujacych si¢ w bankach, na
rachunkach biezacych, na rachunkach lokat, w depozytach itd., naleznosci, w tym
pozyczek (z wylaczeniem naleznosci spornych, watpliwych, publicznoprawnych
i od osob nie prowadzacych ksiag rachunkowych), zobowigzan (za wyjatkiem
zobowigzan wobec pracownikow i publicznoprawnych), powierzonych obcym
jednostkom wiasnych sktadnikow majatku,

- w drodze weryfikacji — naleznosci sporne i watpliwe, a takze dochodzone na
drodze sadowej, udziaty w spotkach kapitalowych, srodki pienig¢zne w drodze,
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rozrachunki publiczno-prawne, naleznosci i zobowigzania z pracownikami
i osobami nie prowadzacymi ksiag rachunkowych, rozliczenia miedzyokresowe
czynne i bierne, fundusze wlasne i specjalne, rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe
przychodow, wartosci niematerialnych, wszystkie inne nie wymienione powyzej
skladniki aktywow i pasywow

6) zespdt spisowy nr 6, w skladzie:

a) Elzbieta Jasinska — Przewodniczacy Zespotu,

b) Anna Uzar — Czlonek Zespotu,

¢) Alina Kantor- Cztonek Zespotu,
ktory przeprowadzi inwentaryzacje droga:
- weryfikacji — srodki trwale, do ktdrych dostep jest utrudniony, grunty, prawa
wieczystego uzytkowania i prawa spotdzielcze, pozostale rzeczowe aktywa trwate,
Srodki trwale do ktorych dostep jest znacznie utrudniony,

7) zespol spisowy nr 7, w skladzie:

a) Janusz Magda — Przewodniczacy Zespotu,

b) Zbigniew Kamuda — Czlonek Zespotu,
ktory przeprowadzi inwentaryzacje droga:
- weryfikacji — inwestycje rozpoczete,
- spisu z natury obiektow inzynierii ladowe]j i wodnej, rzeczowych skladnikow
aktywow obrotowych, objetych ewidencja ilosciowo-wartosciowa, $rodkow
trwatych, wyposazenia w Gminnym Magazynie Przeciwpowodziowym
1 pomieszczeniach przyleglych oraz maszyn i urzadzen wchodzacych w sklad
srodkéw trwatych w budowie.

2. Zobowiazuj¢ komisje¢ i zespoly do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale 0s6b materialnie odpowiedzialnych,
2) przestrzegania ogélnych obowiazujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad
i sposobéw postgpowania okreslonych w Instrukcji inwentaryzacyjnej wprowadzonej
zarzgdzeniem Nr 134/2009 Burmistrza Miasta i Gminy Baranéw Sandomierski z dnia 15
pazdziernika 2009 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej w Urzedzie Miasta
1 Gminy w Baranowie Sandomierskim,

3) dokonania ostatecznej wyceny skladnikéw majatkowych,

4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji.

5) po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjne;
zlozy sprawozdanie konicowe z przebiegu inwentaryzacji w terminie do 28 lutego 2018 r.

3. 1. Arkuszy spisowych nie traktuje si¢ jako drukow Scistego zarachowania. Zespoty spisowe
nadajg indywidualne numery arkuszom spisowym.

2. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ sporzadzania spiséw z natury w formie elektronicznej, pod
warunkiem kazdorazowego, po zakonczonym dniu pracy, zdrukowania i podpisania przez
czlonkow zespoldéw spisowych.



§5. Wykonanie zarzgdzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjne;j.

§6. Zarzadzenie obowiazuje od dnia podpisania.
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