ZARZADZENIE Nr17/2015
Burmistrza Miasta i Gminy Baranéw Sandomierski
z dnia 25 lutego 2015 roku
w sprawie ustalenia zasad uzytkowania kasy rejestrujacej przez
Urzad Miasta i Gminy w Baranowie Sandomierskim.

Dziatajac na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2013 roku poz. 594 z p6zniejszymi zmianami), oraz
§ 3 ust.1 pkt 3 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z 4 listopada 2014 (Dz.U.
z 2014roku, poz.1544) roku w sprawie zwolniefi z obowigzku prowadzenia ewidencji
przy zastosowaniu kas rejestrujgcych Burmistrz Miasta i Gminy Baranow
Sandomierski zarzgdza co nastepuje :
§1

1. Ewidencji za pomoca kasy dokonuje sie w momencie powstania obowigzku
podatkowego.

2. Sporzadza sie raport fiskalny po zakonczeniu sprzedazy za kazdy dzien, nie pézniej
jednak niz przed dokonaniem pierwszej sprzedazy w dniu nastepnym, oraz
sporzgdza sie raport fiskalny za okres miesieczny po zakonczeniu sprzedazy
w ostatnim dniu miesiaca, nie pézniej jednak niz przed rozpoczeciem sprzedazy
w nastepnym miesigcu.

3. Kopie dokumentéw kasowych nalezy przechowywa¢ do konca okresu
przedawnienia  zobowigzania podatkowego. Dokumenty przechowujemy
w oryginalnej postaci.

4. Wykonuje sie co 12 miesiecy obowigzkowy przeglad techniczny kasy przez
wiasciwy serwis.

5. Kase stosuje sie wytacznie do prowadzenia ewidencji wiasnej sprzedazy, bez prawa
ich uzywania osobom trzecim.

6. Wpisy dotyczgce miedzy innymi przegladéw technicznych kasy dokonuje sie
w ksigzce kasy rejestrujacej.

7. Ksiazke kasy przechowuje sie przez okres jej uzytkowania oraz udostepniania jej
na zadanie wiasciwych organdw, a takze stuzbie serwisowej. W sytuacji utraty
ksiazki kasy nalezy niezwiocznie powiadomi¢ o tym fakcie urzgd skarbowy
i niezwlocznie wystapi¢ o wydanie duplikatu ksigzki kasy. Po duplikat ksigzki
wystepuje sie do podmiotu prowadzacego serwis gtéwny kas (producenta,
importera, lub podmiotu dziatajgcy na podstawie umowy z nimi zawartej). Duplikat
ksiazki powinien zawiera¢ na stronie tytutowej oznaczenie ,DUPLIKAT” oraz
wszystkie dotychczasowe wpisy.

§2
Odpowiedzialno$¢ za kase rejestrujgcg powierza sie pracownikom Referatu Budzetu
i Finansow tj.
1. Pani Barbarze LIS
2. Pani Danucie Biatek
3. Pani Agnieszce Mazur
4. Pani Danucie Magda



§3

Nadzdér nad wykonaniem zarzgdzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy.

§4
Zarzgdzenie wchodzi z dniem 1 marca 2015 roku i obowigzuje do dnia 31 grudnia
2016 roku.




