Zarzadzenie Nr /€%/2014
Burmistrza Miasta i Gminy Baranéw Sandomierski

zdnia 17 grudnia 2014 roku

w sprawie polityki rachunkowosci i planu kont dla projektu  wspotfinansowanego
z Europejskiego Funduszu Rybackiego w ramach Programu Zréwnowazony rozw¢j sektora
rybotéwstwa i nadbrzeznych obszarow rybackich 2007-2013”, $rodek 4.1 Rozwdj obszarow
zaleznych od rybactwa : wzmocnienie konkurencyjnosci i utrzymania atrakcyjnosci obszaréw
zaleznych od rybactwa operacja pn: »Zakup oraz montaz lawek, stolikéw i koszy na Smieci
na terenie czterech solectw Gminy Baranéw Sandomierski” umowa Nr 00106-6173-
SW0900023/14 z dnia 16.12.2014 roku.

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz.U.
2 2002 roku nr 76 poz. 694 ze zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 05 lipca
2010 roku w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzagdu terytorialnego jednostek budzetowych,
samorzagdowych  zakladéw  budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz.U. nr 128 poz. 861.), zarzgdzam co nastepuje:

§ 1

Wprowadzam polityke rachunkowosci i plan kont dla operacji ,,Zakup oraz montaz lawek,
stolikéw i koszy na $mieci na terenie czterech solectw Gminy Baranéw Sandomierski”
ktérej celem zwigkszenie atrakcyjnosci turystycznej oraz poprawa jakosci zycia mieszkaficow
miejscowosci Knapy, Dabrowica, Suchorzéw, Baranéw Sandomierski poprzez zakup oraz
montaz fawek, stolikow i koszy na $mieci na terenie czterech solectw Gminy Baranow
Sandomierski, wraz z procedura kontroli finansowej projektu, stanowiacy zalacznik do
zarzadzenia.

Niniejsze zarzadzenie stanowi element systemu kontroli zarzadczej obowigzujacej w gminie
Baranéw Sandomierski.

§2

Wykonanie Zarzgdzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje na czas realizacji operacji pn:

»Zakup oraz montaz lawek, stolikéw i koszy na $mieci na terenie czterech solectw

Gminy Baranéw Sandomierski”, f
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Zalacznik

do Zarzadzania nr ﬁ/2014
Burmistrza Miasta i Gminy
Baranéw Sandomierski

z dnia 17 grudnia 2014roku

Europejski Fundusz Rybacki

Program Operacyjny: »Zréwnowazony rozwéj sektora ryboléwstwa i nadbrzezinych
obszaréw rybackich 2007-2013”

Srodek: »R0zwoj obszaréw zaleinych od rybactwa (za wyjatkiem operacji dotyczacych
Funkcjonowania lokalnej grupy rybackiej oraz nabywania umiejetnosci i aktywizacji
lokalnych spolecznosci)”

0$ priorytetowa 4 — . Zréwnowazony rozwoj obszaréw zaleznych od rybactwa”

operacja ,,Zakup oraz montaz lawek, stolikéw i koszy na $mieci na terenie czterech
solectw Gminy Baranéw Sandomierski” polegajaca na wzmocnieniu konkurencyjnosci
1 utrzymaniu atrakcyjnosci obszaréw zaleznych od rybactwa.

Zakoriczenie rzeczowe realizacji projektu 28.02..2015 r.

Beneficjentem srodkéw finansowych z Unii Europejskiej w zakresie realizacji projektu jest
Gmina Baranéw Sandomierski, realizatorem Urzad Miasta i Gminy w Baranowie
Sandomierskim. Ksiegi rachunkowe projektu prowadzone s3 w jednostce budzetowej
w siedzibie Urzedu Miasta i Gminy w Baranowie Sandomierskim ul. Okulickiego 1, 39-450
Baranéw Sandomierski.

Ksiggi rachunkowe prowadzone sa komputerowo w systemie RADIX.

Kazdy uzytkownik programu komputerowego posiada indywidualne hasta zabezpieczajace
dostep do wprowadzania danych.

Wprowadzam nastgpujace zasady prowadzenia odrgbnej ewidencji ksiegowej dla
wymienionego zadania

Dziat - 630

Rozdzial - 63003

Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 05 lipca 2010 roku w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzety panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. nr 128 poz. 861.)
czwarta cyfra dodana do paragrafu wskazuje zrédlo finansowania wydatku. W zwigzku
z powyzszym do realizacji niniejszego projektu stosuje si¢ odpowiednio:

- cyfrg 0 do wydatkéw niekwalifikowanych finansowanych z budzetu gminy
- cyfr¢ 7 do wydatkéw finansowanych Europejskiego Funduszu Rybackiego w ramach

Programu Zréwnowazony rozwoj sektora ryboléwstwa i nadbrzeznych obszaréw rybackich
2007-2013 (75% z 85% wydatkéw kwalifikowanych)



- cyfre 9/01 do wydatkow finansowanych Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
(25% z 85% wydatkow kwalifikowanych)

- cyfre  9/02 do wydatkéw finansowanych z budzetu gminy (15% wydatkow
kwalifikowanych)

Wprowadza si¢ znacznik zadania — 46 — w systemie ksiggowym organu i jednostki
budzetowej dla projektu pn. Zakup oraz montaz lawek, stolikéw i koszy na $mieci na terenie
czterech solectw Gminy Baranéw Sandomierski”. stanowiacy 2 ostatnie cyfry konta,

L Organ gminy Baranéw Sandomierski

W ksiegach Organu Gminy Baranéw Sandomierski zapisy ksiggowane sa na podstawie
dowodow ksiegowych:

Plan kont
133 — Rachunek budzetu
222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych
901 —~ Dochody budzetu
902 — Wydatki budzetu
960 — Skumulowane wyniki budzetu
961 — Wynik wykonania budzetu

Konta pozabilansowe

991 — Planowane dochody budzetu
992 — Planowane wydatki budzetu

Ewidencja ksiggowa — typowe zapisy

Lp. Tresé WN MA

i Wplyw srodkéw na realizacje projektu 133 901

2. Zaplata faktury za zakupy lub ustugi 902 133

3. Przeksiegowanie roczne zrealizowanych dochoddw 901 961

4. Przeksiegowanie roczne zrealizowanych wydatkéw 961 902

5. Przeksiggowanie niedoboru lub nadwyzki w roku nastepnym | 961 960
pod datg zatwierdzenia bilansu (960) (961)

IL. Jednostka budzetowa Urzad Miasta i Gminy

W Urzgdzie Miasta i Gminy prowadzi si¢. wyodrgbniona ewidencje ksiggowa projektu.
»Zakup oraz montaz lawek, stolikéw i koszy na $mieci na terenie czterech solectw
Gminy Baranéw Sandomierski” poprzez konta analityczne, o kodzie(znaczniku zadania)
46 na podstawie dowodow ksiggowych. Przyjety system ksiggowy umozliwia wydruk 0golny
wszystkich zadan systemu ksiggowego.




1. Plan kont

013 — Pozostate srodki trwate

072 — Umorzenie pozostalych srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

130 — Rachunek biezacy jednostki

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

225 — Rozrachunki z budzetem

229 — Pozostale rozrachunki publiczno-prawne
231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

240 — Pozostate rozrachunki

720 — Przychody z tytuhu dochodéw budzetowych
800 — Fundusz jednostki

860 — Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych

998 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

Ewidencja ksiggowa — typowe zapisy

Lp. Tresé¢ WN MA
1. Wplyw srodkéw na realizacje projektu 130 720
B Faktura za zakupu lub ustugi 401-409 201
8 Zapfata faktury za zakupy lub ustugi 201 130
4, Przyjecie do uzytkowania pozostatych srodkow trwalych 013 072
5. Przyjecie do uzytkowania srodkow trwatych 011 800
6. Umorzenie $rodkéw trwatych 400 071
1. Przeksiggowanie zrealizowanych wydatkow 130 800
8. Przeksiggowanie zrealizowanych dochodéw 800 130
0. Przeksiggowanie zrealizowanych przychodéw 720 860
10. | Przeksiggowanie wyniku finansowego 800 860
(860) (800)

III . Obieg, opis i kontrola dokumentéw ksi¢ggowych

1. Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami, aneksami
1 harmonogramami, na podstawie prawidtowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych
dokumentow ksiegowych.




konieczno$¢ dokonania w/w przelewu. Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaplaty jest
wyciag bankowy.

3. Na dowodach ksiggowych (fakturach) powinny sie znalez¢ nastepujace elementy opisu

w zakresie kwalifikowalnoéci bezwzglednie na odwrocie faktury lub na oddzielnej kartce
dotaczonej i przypigtej do faktury w przypadku gdy nie ma mozliwosci opisania oryginatu
faktury lub innego dokumentu ksiggowego o réwnowaznej wartosci dowodowe;j:

Wydatek jest wspotfinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rybackiego w ramach
programu Zréwnowazony rozwdj sektora rybotéwstwa i nadbrzeznych obszaréw rybackich
2007-2013

Numer umowy o przyznaniu pomocy: 00106-6173-SW0900023/14 z dnia 16. 12.2014 r.
Nazwa projektu: Zakup oraz montaz tawek, stolikow i koszy na $mieci na terenie czterech
sotectw Gminy Baranéw Sandomierski, Nr umowy/ zamowienia/ zlecenia

Pozycja w zestawieniu rzeczowo finansowym operacji............................
Pozycja w wykazie faktur ...
KOSZLY GAROWIE . 1o o st ssons ot as isaisn mmsa ot e S S e

Sprawdzono pod wzgledem formalnym
i rachunkowym

Roboty budowlane, ustugi, dostawy, zostaty zrealizowane zgodnie z ustawa Ustawg Prawo
Zaméwien Publicznych z dnia 29.01.2004 r.(t.j. Dz. U. z 2010 Nr 113 poz .759 z pozn.zm.)
art. ......... 1. A pitticciins

data podpis

Zatwierdzono do wyplaty ze srodkow
... Dz....Rozdz....§ ...... v/
Do wyplaty/zwrotu.............................
Stownie ..........ooooi
Skarbnik Burmistrz

|




Zapisy te mogg wystepowac rowniez w formie pieczeci.

Faktury i rachunki opisywane i poddawane sa sprawdzeniu pod wzgledem merytorycznym,
legalnosci i gospodarnosci oraz zgodnosci z umowa. Tak opisany dokument wplywa do
Referatu Budzetu i Finansow, gdzie poddawany jest kontroli pod wzgledem formalno-
rachunkowym. Nastepnie dokument podlega dekretacji i przedktadany jest Skarbnikowi
Gminy celem dokonania wstepnej kontroli operacji gospodarczej z planem finansowym.
Kompletny dokument przedkladany jest do zatwierdzenia Burmistrzowi celem zaplaty
zobowiazania.

Wprowadza sie ujednolicone zasady numerowania dowodéw ksiggowych, umozliwiajace
jednoznaczng identyfikacje dokonanych na ich podstawie zapiséw ksiegowych. Za numer
dowodu przyjmuje si¢ symbol sktadajacy si¢ z nastepujacych elementéw podstawowych:

AA/BB/CC-DD/EE/FF

Gdzie:

AA - skrécona nazwa ksiegi

BB - skrécony symbol dowodu ksiggowego
CC - numer kolejny dowodu

DD-DD - numery pozycji

EEEE - cyfry biezacego roku

FF — znacznik zadania

IV. Sprawozdawczo$¢ i rozliczenia w trakcie poszczegolnych etapéw dzialania

1. Beneficjent jest odpowiedzialny za poprawnos¢ wydatkowania calosci (100%) srodkow
przeznaczonych na dany Projekt.

2. Umowa z wykonawcami jest zawierana zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa,
W tym przepisami prawa zamdwien publiczny.

3. Wydatki poniesione w ramach realizacji Projektu sg doktadne i prawdziwe, a wyniki
zostaly uzyskane z przyjetego systemu ksiegowania.

4. Wydatki zostaty faktycznie poniesione a dokumentacja (faktury i inne dokumenty) jest
dostepna.

5. Platno$é na rzecz wykonawcow dokonywana jest w sposob prawidlowy.

6. Prowadzona jest sprawozdawczosé i rozliczenia za poszczegolne etapy dziatania.

Whioski o zaliczki lub platnosé z czgscig sprawozdawczg z przebiegu realizacji projektu
przygotowywane sg w sposob poprawny, terminowy oraz przesyla je do Instytucji
Posredniczacej.

Wykaz o0séb uprawnionych do podpisywania pod wzgledem merytorycznym, formalno-
rachunkowym, zgodnosci z procedurami Prawo zamowien publicznych, zatwierdzania
do wyplaty dokumentow ksiggowych zwigzanych z realizacjg projektu



Lp. Wyszczegdlnienie-uprawnienie Imie i nazwisko Stanowisko Wzér podpisu
1; Podpisywanie dokumentdw pod | Sandra Surowiec Podinspektor /7 P
wzgledem merytorycznym A4
v .
Andrzej Kobylarz Kierownik Referatu a4 A
2. Podpisywanie dokumentdw pod Danuta Magda Inspektor (‘A._,,‘,\l‘
wzgledem formalnym i rachunkowym lub
Krystyna Solarska Inspektor =6 ol
Danuta Biatek Inspektor & " iy,
Agnieszka Mazur Inspektor Moty .
3. Kontrola zgodnosci operacji Alina Zasadnia Skarbnik [ r_;’ﬂ,n
gospodarczych i finansowych z lub
planem finansowym Barbara Lis Z-ca Skarbnika ?{V' . l o o,
3, Zatwierdzanie do wyptaty Marek Mazur Burmistrz ]LC/:’,«.»L
lub 4 :
Marek Barszcz Z-ca Burmistrza f 'I} s g \J—?cni S
5. Przygotowywanie wnioskéw o zaliczki | Sandra Surowiec Podinspektor S —¢
pfatnosci oraz rozliczanie. L
Andrzej Kobylarz Kierownik Referatu L P

V. Okres przechowywania dokumentéw

Dokumentacja z realizacji projektu ,,Zakup oraz montaz
terenie czterech solectw Gminy Baranéw Sandomierski’
Miasta i Gminy w Baranowie Sandomierskim ul.

Sandomierski, do dnia 31.12. 2020 roku.

VI. Pozostale ustalenia

W sprawach nieuregulowanych niniej
zawarte w obowigzujagcym Zarzadzeniu

Sandomierskim w sprawie ustalenia zasady pr
kont Urzedu Miasta i Gminy w Baranowie
Baranéw Sandomierski oraz instrukcji sporza

dowodow ksiggowych.

tawek, stolikow i koszy na $mieci na
> przechowywana bedzie w Urzedzie

Okulickiego 1, 39-450 Baranéw

szym zarzadzeniem zastosowanie maja ustalenia
Burmistrza Miasta i Gminy w Baranowie
owadzenia rachunkowosci, zaktadowego planu
Sandomierskim, planu kont Budzetu Gminy
dzania, obiegu, kontroli oraz archiwizowania




