Zarzadzenienr 6 /2013
Burmistrza Miasta i Gminy Baranéw Sandomierski
zdnia 80407
w sprawie zasad korzystania ze sluzbowego samochodu osobowego w Urzedzie Miasta
i Gminy Baranow Sandomierski

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.) w zwigzku z art. 53 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.)
Zarzadzam, co nastepuje:
§1
W rozumieniu niniejszego zarzgdzenia okreslenie:
1) samochod stuzbowy oznacza samochéd stuzbowy osobowy marki KIA SOUL
stanowigcy wlasno$§¢ Gminy Baranow Sandomierski
2) urzad- oznacza to Urzad Miasta i Gminy Baranéw Sandomierski
3) burmistrz- oznacza top Burmistrza Miasta i Gminy Baranéw Sandomierski
§2
Samochod  stuzbowy przeznaczony jest do zaspokajania potrzeb komunikacyjnych
zwigzanych z obstugg administracyjna Urzedu, a takze z wykonywaniem przez pracownikow
Urzedu czynnosci stuzbowych, jezeli wymienione potrzeby oraz czynnosci nie moga byé
zaspokajane srodkami komunikacji publicznej lub, gdy pilnosé sprawy to uzasadnia.
§3
Stuzbowy samochéd moze by¢ wykorzystany do zaspokajania potrzeb komunikacyjnych
jednostek podleglych i organizacji funkcjonujacych na terenie gminy po uzyskaniu zgody
Burmistrza.
§4
Podstawe do korzystania z samochodu stuzbowego do celéw shuzbowych stanowi polecenie
wyjazdu stuzbowego.
§5
1. Stuzbowym samochodem kieruje pracownik zatrudniony w charakterze kierowcy, zZwany
dalej kierowca.
2. Kierowca jest odpowiedzialny za biezaca kontrole stanu technicznego oraz konserwacje
powierzonego mu samochodu.
3. Pracownik Urzedu, niebedacy kierowcg moze kierowaé stuzbowym samochodem za
pisemnym upowaznieniem.
4. Upowaznienie, o ktérym mowa w ust. 2 wydawane jest na czas zajmowanego stanowiska.
§6
W przypadku nieobecnosci w pracy kierowcy lub innego uzytkownika odpowiedzialnego za
samoch6d stuzbowy, Burmistrz moze zleci¢ eksploatacje samochodu innej osobie,
posiadajacej stosowne kwalifikacje (prawo jazdy).
§7
Za zapewnienie maksymalnie efektywnego wykorzystania samochodu stuzbowego poprzez
kojarzenie zglaszanych potrzeb i okreSlenie eckonomicznej trasy przejazdow jest
odpowiedzialny Sekretarz Gminy.






§8
Ze stluzbowego samochodu do jazd lokalnych nie moga korzysta¢ pracownicy Urzedu, ktérzy
korzystaja:
1) z przyznanych miesiecznych ryczaltow za uzywanie wlasnych samochodow do
stuzbowych przejazdéw lokalnych,
2) z rozliczenia na podstawie delegacji stuzbowej na uzywanie wilasnych samochodow
osobowych do celow stuzbowych.

§9
Uzywanie samochodu stuzbowego do przejazdéw przekraczajgcych polecenie do wykonania
zadania jest niedozwolone.

§10
Udostepnienie stuzbowego samochodu pracownikom Urzedu do celéw prywatnych moze
nastgpi¢ za zgoda Burmistrza na zasadach odplatnosci po kosztach eksploatacyjnych
rozliczanych miesigecznie.

§11
1. Polecenie wyjazdu stluzbowego samochodem z kierowca lub bez kierowcy, w przypadku
posiadania zezwolenia wymienionego w § 5 ust.3, podpisuje Burmistrz, Zastepca Burmistrza,
Sekretarz, na pisemny wniosek zainteresowanego pracownika Urzedu.
2. Polecenie wyjazdu shuzbowego, o ktérym mowa w ust. 1 wystawia 1 rozlicza osoba
zatrudniona na stanowisku ds. kancelaryjnych.
3. Polecenie wyjazdu stuzbowego prowadzone sa na ponumerowanych Kkartach,
z zachowaniem cigglo$ci zapisow 1 ewidencjonowane w rejestrze.

§12
1. Pilne (nieplanowane) wyjazdy stuzbowe sg realizowane na zlecenie telefoniczne po
zabezpieczeniu wyjazdoéw planowanych.
2. Decyzje w sprawach, o ktérych mowa w ust. 1 podejmuje Burmistrz.

§13
1. Dokumentacje eksploatacyjng tworza:
1) polecenie wyjazdu stuzbowego sporzadzone na formularzu, ktdrego wzoér stanowi
zatagcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia,
2) miesieczna karta eksploatacyjna, ktdérego wzor stanowi zatgcznik nr 2.
2. Ustala sie $rednig norme zaktadows zuzycia paliwa dla samochodu stuzbowego KIA Soul
o nr rej. RTA 18800 w ilosci 6,5 litréw na 100 km oraz dodatek w wysokosci 10% do
ustalonej normy przy eksploatacji pojazdu w warunkach ucigzliwych, w tym zimowych.
3. W przypadku przejazdow samochodem stuzbowym z przyczepa samochodows ustala sie
dodatek do $redniej normy zuzycia paliwa w wysokosci 3 %o.

§14
1. Upowazniony pracownik do kierowania samochodem shluzbowym jest obowigzany do
dokonywania czynnosci wynikajgcych z ksigzki obstugi pojazdéw majacych wplyw na
bezpieczne uzytkowanie pojazdu, w szczegdlnosci:
1) eksploatowania samochodu z zachowaniem bezpieczenstwa i ekonomicznych warunkow
jazdy, dbania o czystos¢ uzytkowanego pojazdu,
2) przestrzegania obowigzujagcych norm zuzycia paliwa oraz do pokrywania kosztéw
wynikajacych z przekroczen tych norm,






3) dokonywania codziennej obstugi samochodu, ze szczegélnym uwzglednieniem kontroli:
os$wietlenia, stanu ogumienia, poziomu oleju w silniku, ptynu w uktadzie chlodniczym,
4) w przypadku zauwazenia awarii czy usterek, mozliwie szybkiego ich zgloszenia
pracownikowi zatrudnionemu na stanowisku kierowcy,
5) w przypadku: wypadku drogowego, kolizji, zaistnienia kradziezy samochodu, badz
elementéw jego wyposazenia, niezwlocznego powiadomienia wilasciwego terytorialnie
organu Policji oraz zgloszenie za posrednictwem wyznaczonego pracownika Urzedu
w przewidzianym terminie szkody do ubezpieczyciela,
6) garazowanie samochodu po zakonczonej jezdzie w danym dniu.
2. Uzytkownik samochodu stuzbowego, po zakonczeniu podrdzy, potwierdza podpisem na
poleceniu wyjazdu stuzbowego m.in.:
1) ilo$é przejechanych kilometréw,
2)trasg przejazdu,
3) godzing rozpoczecia 1 zakonczenia podrézy,

§15
1. Kierowca lub upowazniony pracownik do kierowania stuzbowym samochodem jest
zobowigzany dokladnie i czytelnie wypisa¢ wniosek o wyrazenie zgody na przejazd
samochodem stuzbowym, a takze druga strong polecenie wyjazdu stuzbowego.
2. Kierowca lub upowazniony pracownik jest obowigzany zdawac polecenia wyjazdu
stuzbowego, o ktorym mowa w § 13 ust. 1 pkt. 1, po zakonczonej jezdzie albo do godz. g%
dnia nastepnego lub pierwszego dnia po $wigcie, pracownikowi ds. kancelaryjnych.
3. Osoby wymienione w ust. 2 w przypadku zmiany osoby kierujacej stuzbowym
samochodem zobowigzane sg przekazaé swojemu nastepcy calos¢ dokumentacji zwigzane]
z kierowaniem przekazywanym samochodem.

§16
Spowodowanie przez kierowce lub osob¢ upowazniona do kierowania stuzbowym
samochodem szkody, ktéra nie podlega zwrotowi z tytulu ubezpieczenia, powoduje
odpowiedzialno$¢ majatkowa tej osoby.

§17
Wszystkie koszty wynikajace z naruszenia przepiséw ruchu drogowego pokrywa kierujacy
samochodem stuzbowym.

§18
Kierowcy lub innym osobom, ktérych upowazniono do kierowania shuzbowym samochodem
zabrania si¢ udostgpniania go osobom trzecim.,

§19
Zakup paliwa do samochodu stuzbowego dokonuje si¢ na wyznaczonych stacjach paliw.

§20
Weryfikacja polecen wyjazdu stuzbowego, o ktérych mowa w § 13 ust. 1 pkt. 1 , jest
dokonywana przez Sekretarza Gminy.

§21
1. Miesieczne karty eksploatacyjne dla stuzbowego samochodu prowadzone sg przez
kierowce zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
2. Rozliczenia miesiecznego zakupionego i zuzytego paliwa dokonuje kierowca.






§22
1. Stuzbowy samochéd jest parkowany w miejscach strzezonych, a w przypadku braku takiej
mozliwosci w innych miejscach do tego przeznaczonych. Decyzje w tej sprawie podejmuja
osoby, o ktorych mowa w § 11 ust. 1.
2. Dozwolone jest parkowanie samochodu stuzbowego w czasie dyzuru domowego
w miejscu zamieszkania kierowcy.

§23
1. Samochdd  stuzbowy jest garazowany w wyznaczonych garazach na terenie Urzedu lub
jednostek podlegtych.
2. W uzasadnionych przypadkach Burmistrz —moze udzieli¢ pracownikowi, ktéremu
powierzono kierowanie samochodem stuzbowym, pisemnej zgody na parkowanie
samochodéw w innym miejscu niz okreslone w ust. 1.







Zaltacznik nr 1 do Zarzadzenia nr /2013
Burmistrza Miasta i Gminy
Baranéw Sandomierski z dnia
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§ 2. Zwiekszy¢ plan wydatkéw o kwote 51 541,00 zt

Dziat Rozdziat Paragraf Tresé Wartosé
600 Transport i lacznosé 35 000,00
80016 Drogi publiczne gminne 35 000,00
4300 Zakup ustug pozostatych 35 000,00
754 g;zecmﬁil;:m publiczne i ochrona 6 305,00
75412 Ochotnicze straze pozarne _ 6 305.00
6050 | (oiiumek magazynowe gospodarczy w Markaeh-garaz) 6 305,00
801 Oswiata i wychowanie 9 953,00
80101 Szkoty podstawowe 5 080,00
4040 Dodatkowe wynagrodzenie roczne 5 080,00
- 80110 Gimnazia 4 873,00
4040 Dodatkowe wynagrodzenie roczne 4 873,00
854 Edukacyjna opieka wychowawcza 283,00
85401 Swietlice szkolne 283,00
4010 Wynagrodzenia osobowe pracownikow 283,00
Razem: 51 541,00

§ 3. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BUI

IBTRZ

mgr Jacek ynowski




ZARZADZENIE Nr5/2013
Burmistrza Miasta i Gminy Baranéw Sandomierski
z dnia 08 lutego 2013 roku

w sprawie zmian w budzecie na 2013 rok.

Dziatajac na podstawie § 9 ust.1 Uchwaty Budzetowej Gminy Baranow
Sandomierski na rok 2013 Nr XXXVII/256/13 Rady Miejskiej w Baranowie
Sandomierskim z dnia 29 stycznia 2013 roku- Burmistrz Miasta i Gminy Baranéw
Sandomierski zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Zmniejszy¢ plan wydatkéw o kwote 51 541,00 zt
Dziat Rozdziat Paragraf Tresé Wartosé
600 Transport | facznosé 8 880,00
60016 | Drogi publiczne gminne ... 888000
4270 Zakup ustug remontowych 8 880,00
754 s;ze]:;l;::;ﬁg:ma publiczne i ochrona 6 305,00
75412 ~. | Qchotnicze straze pozarne . 630500
4210 Zakup materiatow | wyposazenia 6 305,00
758 Ré2ne rozliczenia 26 120,00
75818 Rezerwy ogoine i celowe 26 120,00
4810 Rezerwy 26 120,00
801 Oswiata | wychowanie 4 9 953,00
80101 | Szkoly podstawowe e T 270100
4010 Wynagrodzenia osobowe pracownikow 2791,00
80104 | Przedszkola. S e . 2289,00
4040 Dodatkowe wynagrodzenie roczne 2 289,00
80110 : Gimnazja : : 4 873,00
4010 Wynagrodzenia osobowe pracownikow 4 873,00
- 854 Edukacyjna opieka wychowawcza i U L 83en
85401 Swietlice szkoine & 283,00
4040 Dodatkowe wynagrodzenie roczne 283,00
Razem: 51 541,00




