Zarzadzenie nrf)/08
Burmistrza Miasta i Gminy Baranéw Sandomierski
z dnia ..... M Qoo 2008 1.

W sprawie wyznaczenia kierownika kancelarii niejawnej w Urzedzie Miasta i Gminy
Barandéw Sandomierski

Na podstawie art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pozn. zmian) i § 2 ust 3
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 pazdziernika 2005 r. w sprawie
organizacji i funkcjonowania kancelarii tajnej (Dz. U. Nr 208 poz. 1741) w zwigzku
z art. 53 ust.1 ustawy z dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie informacji niejawnych
(t.J. Dz. U. 2 2005 r. Nr 196 poz. 1631 z pozn. zmian.) oraz wniosku Pelnomocnika
ds. Ochrony Informacji Nigjawnych w Urzedzie Miasta i Gminy Baranéw
Sandomierski Pana Bogdana Tomczyka zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wyznaczam na Kierownika Kancelarii Niejawnej w Urzedzie Miasta i Gminy
Baranéw Sandomierski Pana Bronistawa Jurkowskiego.

§ 2. Do podstawowych zadan kierownika kancelarii nalezy:

1) bezposredni nadzér nad obiegiem dokumentéw;

2) udostepnianie lub wydawanie dokumentéw osobom do tego uprawnionym:;
3) egzekwowanie zwrotu dokumentéw;

4) kontrola przestrzegania wiasciwego oznaczania i rejestrowania dokumentéw
w kancelarii oraz jednostce organizacyjnej;

5) prowadzenie biezacej kontroli postgpowania z dokumentami;

6) wykonywanie polecen pelnomocnika ochrony;

§ 3. W przypadku czasowe] nieobecnosci kierownika kancelarii jego obowiazki
przejmuje upowazniony pracownik pionu ochrony. W razie ich braku kancelarie
przejmuje protokolarnie inny pracownik wyznaczony przez kierownika jednostki na
wniosek pelnomocnika ochrony.

§ 4. Realizacje postanowien zarzadzenia powierzam Pelnomocnikowi ds. Ochrony
Informacji Niejawnych w Urzgdzie Miasta i Gminy Baranow Sandomierski.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




