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Zarzadzenie Nr 154/2007
Burmistrza Miasta i Gminy Barandw Sandomierski
z dnia 20 listopada 2007 roku
w sprawie zasad korzystania z telefondw komérkowych do celow stuzbowych

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U.z 2001 r. Nr 142 poz. 1591 z pdzn. zmian.) zarzadzam co, co nastepuje:

g L
Niniejszym wprowadza si¢ jednolite zasady korzystania z telefonéw komorkowych do celow
stuzbowych, obowiazujace wszystkich pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy Baranow
Sandomierski.

§ 2
1. Pracownik Urzgdu Miasta i Gminy Baranéw Sandomierski moze otrzymaé stuzbowy telefon
komérkowy, funkcjonujacy w sieci komoérkowej wraz z akcesoriami, jezeli jest on niezbedny
w wykonywaniu jego obowiazkéw pracowniczych, wylgcznie do prowadzenia rozmoéw
stuzbowych.

2. Korzystanie z telefonéw komoérkowych do celéw stuzbowych odbywa sie na podstawie
umowy uzyczenia telefonu komérkowego, zawartej przez pracownika i’ Burmistrzem Miasta
i Gminy Baranéw Sandomierski.

3. Umowa, o ktorej mowa w ust. 2 okresla warunki i zasady korzystania ze stuzbowego telefonu
komorkowego. Wzdér umowy zawiera zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

4. Po podpisaniu umowy uzyczenia telefonu komorkowego, z chwilg otrzymania telefonu,
sporzadza si¢ protokot przekazania.

§3
I. Pracownik korzysta z telefonu w ramach przyznanego przez Burmistrza Miasta i Gminy
Baranéw Sandomierski limitu okreslonego w umowie, w postaci abonamentowych bezptatnych
minut, okreslonych przez operatora sieci i kwoty pienieznej.

2. Limity, o ktérych mowa w ust. 1, okreslane sa w cenniku taryfowym ustalonym w umowie
zawartej przez Urzad Miasta i Gminy Baranéw Sandomierski z operatorem sieci. Wysokosé
przyznanych limitéw nie moze przekracza¢ kwot okreslonych w cenniku.

3. W razie przekroczenia limitu pracownik korzystajacy z telefonu zobowiazany jest do zaplaty
wykazanej naleznosci na konto Urzedu Miasta i Gminy Baranéw Sandomierski na podstawie
~Rozliczenia stuzbowego telefonu komérkowego™, sporzadzonego wg zatacznika nr 2 do
niniejszego zarzadzenia, ktére sporzadza si¢ w oparciu o comiesigczne rozliczenie limitow
rozmow.

4. Rozliczenie limitu rozméw prowadzi Referat Organizacyjny Urzedu Miasta i Gminy, na
podstawie szczegétowych zestawien potgczen przesytanych przez operatora sieci.
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6. Rozliczenie, o ktéorym mowa w ust. 4, w przypadku przekroczenia przyznanego limitu,
dokonuje sie na druku stanowiacym zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

7. Naleznos¢ za korzystanie z telefonu ponad przyznany limit, na podstawie ,,Rozliczenia
stuzbowego telefonu komérkowego™, nalezy uiscié w terminie 14 dni od dnia jego otrzymania.

8. Przyjmuje sig, ze rozliczenia limitow rozméw dokonywane beds za okresy zgodne
z zestawieniem rozmdw operatora sieci.

9. Na wniosek pracownika, w przypadku przekroczenia przydzielonego limitu, Burmistrz Miasta
i Gminy Baranéw Sandomierski, moze umorzyé w catosci lub czedci naleznosé wynikajaca
z ,,Rozliczenia stuzbowego telefonu komdrkowego™.

§ 4

1. Telefon komoérkowy i akcesoria sq wasnoscia Urzedu Miasta i Gminy Baranéw Sandomierski.

2. Z chwila otrzymania telefonu komérkowego pracownik zobowigzany jest do utrzymania
telefonu w statej gotowosci do podjgcia rozméw w godzinach pracy, a w sytuacji, gdy nie jest to
mozliwe, do uruchomienia poczty glosowe;.

3. W przypadku zmiany stanowiska pracy, petnienia funkcji lub ustania stosunku pracy,
pracownik zobowiazany jest do zwrotu telefonu i akcesoriéw w ostatnim dniu pracy.

4. Pracownik nie moze przekaza¢ telefonu i akcesoriéw osobom trzecim.

5. Pracownik jest odpowiedzialny za utrzymanie telefonu stuzbowego i akcesoriow w nalezytym
stanie technicznym.

6. W przypadku utraty telefonu pracownik zobowiazany jest do niezwlocznego powiadomienia
operatora sieci, celem uniemozliwienia korzystania z telefonu przez osoby nieupowaznione.

7. Pracownik, ktory otrzymat telefon stuzbowy, ponosi petna odpowiedzialnosé materialna za
powierzony telefon, oraz pokrywa koszty naprawy wynikle z jego winy.

8. Na wniosek pracownika Burmistrz Miasta i Gminy Baranéw Sandomierski moze wyrazi¢
zgode na czgsciowe pokrycie oplaty za aparat telefoniczny przez pracownika, jezeli oplata ta
wynika z podniesionego standardu ustug, przewyzszajacego niezbedne potrzeby dla zakupy
okreslonego typu telefonu.

9. W przypadku rozwigzania lub wygasnigcia umowy na uzywanie telefonu komérkowego do
celow stuzbowych oplata, o ktorej mowa w ust 8 nie podlega zwrotowi.

§5
Nadzor nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy Baranow
Sandomierski.



§e6.
1. Pracownicy korzystajacy ze stluzbowych telefonéw komoérkowych w dniu wejscia w zycie
zarzadzenia w terminie do dnia 12 grudnia 2007 roku zobowiazani sa do zawarcia umowy na

uzywanie telefonu komorkowego do celéw stuzbowych.

2. Pracownicy, ktérym przekazano telefon komérkowy do celow stuzbowych obowiazani sa do
ztozenia oswiadczen wedtug wzoru okreslonego w zataczniku nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia




