Zarzadzenie Nr 93a/2006
Burmistrza Miasta i Gminy w Baranowie Sandomierskim
Z dnia 31 lipca 2006 roku

w sprawie zmiany Zakladowego Planu Kont w Urzedzie Miasta i Gminy w Baranowie
Sandomierskim oraz zmian Instrukeji Obiegu i Kontroli Dokumentéw Ksiggowych w
Urzedzie Miasta i Gminy w Baranowie Sandomierskim.

Na podstawie art. 10 ust.l ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
(Tekst jednolity: Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 ze zm.) zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1

W Zarzadzeniu Nr 15/2002 Burmistrza Miasta i Gminy w Baranowie Sandomierskim z dnia
06 maja 2002 roku § 1 otrzymuje brzmienie: ,,Podstawa prowadzenia ksiggowosci jest plan
kont stanowigcy zatgeznik Nr 1 do Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 28 lipca 2006
roku w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
Budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finansow
publicznych (Dz. U. Nr 142 poz. 1020).

§2

W Zarzadzeniu Nr 15/2002/B Burmistrza Miasta i Gminy w Baranowie Sandomierski z
dnia 06 maja 2002 roku wprowadza sie nastgpujace zmiany: po § 17 dodaje sie § 18
0 nastepujacej tresci: ,, Zaliczki na wydatki do rozliczenia moga by¢ udzielane:

1) pracownikom - na koszty podrozy i przeniesienn shuzbowych oraz na pokrycie drobnych
wydatkow;
2) jednostkom organizacyjnym oraz osobom fizycznym wykonujacym zadania finansowane

z sum na zlecenie lub z akredytyw budzetowych - na koszty wykonywanych zadan;

3) w innych wypadkach okreslonych w odrebnych przepisach.
Pracownikom odbywajacym state podréze stuzbowe oraz pracownikom, ktdrzy w zwigzku z
czynnosciami stuzbowymi pokrywaja bezposrednio drobne, stale powtarzajace sie¢ wydatki,
moga by¢ udzielane zaliczki stale na caly rok budzetowy lub na okres krotszy.
Zaliczki powinny by¢ rozliczane, nie pézniej niz w terminie 14 dni po wykonaniu zadania.
Zaliczki stale powinny by¢ rozliczone po uplywie okresu, na jaki zostaly udzielone, przed
koncem roku budzetowego, z wyjatkiem przypadkéw okreslonych w ust. pkt 4 oraz przed
ustaniem stosunku stuzbowego.
4) Jednostka budzetowa jest zobowigzana do uzyskania od pracownikéw, ktérym sg udzielane
zaliczki do rozliczenia, pisemnej zgody na potracenie nierozliczonych zaliczek z
wynagrodzenia pracownika, chyba ze na podstawie odrebnych przepisdéw jednostce
przysluguje prawo potracenia z wynagrodzenia nierozliczonej w terminie zaliczki. Jezeli
zaliczka podjeta przez pracownika nie zostala rozliczona w ustalonym terminie, potrgca si¢ ja
z najblizszych wynagrodzen pracownika; do czasu rozliczenia poprzednio wyplaconej
zaliczki pracownikowi nie moga by¢ udzielane dalsze zaliczki.
Sumy zaliczek udzielonych ze $rodkéw budzetowych, a niewydatkowanych do konca roku
budzetowego, powinny by¢ wplacone do banku najpdzniej w ostatnim dniu roboczym roku






budzetowego, na rachunek biezacy wydatkéw panstwowej jednostki budzetowej. Zaliczki ze
srodkéw budzetowych udzielone pod koniec roku budzetowego sa rozliczane nie pdzniej niz
do dnia 8 stycznia nastepnego roku. Zwroty z tytulu niewydatkowanych zaliczek zarachowuje
si¢ na zmniejszenie wydatkow budzetowych roku, w ktorym udzielono zaliczki. W razie
stuzbowego przeniesienia pracownika do innego miejsca pracy, zaliczki pobrane przez
pracownika, z wyjatkiem zaliczki na koszty przeniesienia, nalezy catkowicie rozliczyé przed
zmiang miejsca pracy.”

§3

Stosowanie zarzadzenia powierza sie pracownikom Urzedu Miasta i Gminy w Baranowie
Sandomierskim.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania, z mocg obowiazujaca od dnia 28 lipca
2006 roku






