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W0J. poakarpackie ZARZADZENIE Nr b,
Burmistrza Miasta i Gminy Baranéw Sandomierski
z dnia 4 lutego 2003 roku

w sprawie rozpatrywania i zalatwiania wnioskéw skladanych w Urzedzie Miasta
i Gminy w Baranowie Sandomierskim przez radnych Rady Miejskiej w Baranowie
Sandomierskim i jednostki pomocnicze gminy.

Na podstawie :

- art.33 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym /j.t.-Dz.U.z 2001 r.
Nr 142,poz.1591 z pdzn. zm/,
- Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 8 stycznia 2002 r. w sprawie organizacji
przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskow /Dz.U z 2002 r. Nr 5,poz.46/
w celu usprawnienia trybu rozpatrywania i zatatwiania wnioskow zarzadzam,co
nastepuje :

§1

1. Inspektorowi ds obstugi rady, samorzadu mieszkancow powierza sie przyjmowanie
wnioskow skladanych przez radnych Rady Miejskiej w Baranowie Sandomierskim i
jednostki pomocnicze gminy.

2. Kserokopie wnioskow radnych Rady Miejskiej i jednostek pomocniczych gminy

wplywajacych do Urzedu Miasta i Gminy Inspektor ds obstugi rady, samorzadu

mieszkaficow przekazuje za potwierdzeniem Podinspektorowi ds Kultury, Kultury

Fizycznej i Zdrowia.

Podinspektor ds Kultury, Kultury Fizycznej i Zdrowia wptywajace wnioski rejestruje

w prowadzonym w Urzedzie Miasta i Gminy rejestrze wnioskow / oddzielnie wnioski

radnych Rady Miejskiej i oddzielnie wnioski jednostek pomocniczych gminy/.

4. 'Wzor rejestru wnioskow przedstawia zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
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§2
Podinspektor ds Kultury ,Kultury Fizycznej i Zdrowia :
1. Prowadzi ewidencj¢ wnioskow.
Kseruje i przekazuje wnioski zgodnie z dyspozycja Burmistrza Miasta i Gminy
Baranéw Sandomierski wyznaczonemu pracownikowi do zatatwienia ,ktory parafuje

na kserokopii wniosku przyjecie do realizacji .
3. Czuwa nad terminowym zatatwianiem wniosku.

§3
Pracownicy, do ktorych zostat skierowany wniosek do zatatwienia zobowigzani sg do :

1. wnikliwego i terminowego rozpatrzenia wniosku,



2. przygotowania faktycznej i prawnej odpowiedzi na whniosek,

3. po przygotowaniu odpowiedzi przekazujq do podpisania  przez burmistrza lub
upowazniona przez niego osobg.

4. poinformowanie wnioskodawcy , Przewodniczacego Rady Miejskiej w Baranowie

Sandomierskim i Przewodniczacych Komisji Rady Miejskiej o sposobie zalatwienia

wniosku.

gromadzenia dokumentow dotyczacych zatatwienia wniosku.

6. przekazania kopii odpowiedzi na rozpatrzony wniosek Podinspektorowi ds Kultury,
Kultury Fizycznej i Zdrowia podajac date i wnioskodawce w tresci whniosku.
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§4

Pracownicy, ktorzy z nieuzasadnionych przyczyn nie zalatwili wniosku w  terminie
ustawowym  podlegaja odpowiedzialnosci porzadkowej, dyscyplinarnej przewidzianej
przepisami prawa.

§5

1 Sekretarz Gminy zobowiazany jest do przeprowadzania kontroli trybu i sposobu
zatatwiania wnmoskow.

2 Sekretarz Gminy sprawuje nadzor nad wlasciwa organizacja, trybem, sposobem 1
terminowoscia zatatwiania wnioskow w Urzedzie Miasta i Gminy.

§6

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ :
1. Sekretarzowi Gminy,
2 Kierownikom komorek organizacyjnych w Urzedzie Miasta i Gminy,
3. Pracownikom zatrudnionym na samodzielnych stanowiskach pracy .

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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