Zarzadzenie Nr 15/2002
Burmistrza Miasta i Gminy w Baranowie Sandomierskim
z dnia 06 maja 2002 roku

w sprawie wprowadzenia ZAKEADOWEGO PLANU KONT w Urzedzie Miasta
Gminy w Baranowie Sandomierskim.

Na podstawie art.33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzqdzie gminnym (tekst

Jjednolity Dz. U. Nr 42 poz.1591 z 2001 roku) oraz art.10 ust. 1,2, ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku
o rachunkowosci (Dz. U. Nr 121 poz. 591 z 1997r. z péZniejszymi zmianami),oraz Paragrafu 12 Rozporzqdzenia
Ministra Finansow z dnia 18 grudnia 2001 roku w sprawie szczegdlowych zasad rachunkowosci oraz plandw
kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzqdu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora
Jinanséw publicznych (Dz U. Nr 153 poz. 1752 z 2001 roku)

zarzadzam, co nastgpuje:

[US]

§1

Podstawq prowadzenia ksiggowosci budzetu miasta i gminy jest plan kont, stanowiacy
zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia,

Podstawa prowadzenia rachunkowosci Urzedu Miasta i Gminy jest plan kont, stanowiacy
zalgcznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

Podstawa prowadzenia ewidencji podatkéw i oplat stanowi Rozporzadzenie Ministra
Finanséw z dnia 25 maja 1999 roku w sprawie zasad rachunkowosci i plany kont dla
prowadzenia ewidencji podatkow i optat dla organdw podatkowych samorzadu terytorialnego
(Dz.U.Nr 50, poz. 511 z pézn.zm.)

§2

Ustala si¢ zasady funkcjonowania kont budzetu gminy i Urzedu Gminy, o ktérych mowa
w § | niniejszego zarzadzenia oraz ujmowania na nich operacji gospodarczych zgodnie
z zasadami okreslonym w zalacznikach Nr 1 i 2 niniejszego zarzadzenia.

Do wyceny aktywow i pasywow stosuje sie zasady okreslone w ustawie o rachunkowosci oraz
w Rozporzadzeniu Ministra Finansow z 18 grudnia 2001 roku.

Srodki trwale umarza si¢ zgodnie z zasadami okreslonymi w Rozporzadzeniu MF w sprawie
amortyzacji Srodkow trwatych. W przypadku, gdy dla jednego $rodka trwalego przewidywane
sq dwie graniczne stawki amortyzacyjne dla celéw umorzeniowych, stosuje si¢ stawke dolna.

§3

W jednostce stosuje sie:

1) Prowadzenie ksiag rachunkowych przy uzyciu komputera — program finansowo —
ksiggowy z rachunkiem kosztéw — System FKB ,Finansowo - Ksiegowy — Budzet”,
Firma ,,RADIX:” Systemy Komputerowe — Gdansk.

2) Na podstawie zapisow na kontach ksiegi gtéwnej sporzadza sie zestawienie obrotéw i sald

3) Na dzien zamknigcia ksiag rachunkowych sporzadza sie zestawienie wszystkich kont.

. Ksiggi rachunkowe dotyczace ewidencji ksiggowej:

1) budzet gminy (organ finansowy)
2) urzad gminy (jako jednostka)
e urzad gminy
* inwestycje (kazda osobno)
¢ fundusz Swiadczen socjalnych
e gminny fundusz ochrony srodowiska i gospodarki wodnej
e sumy depozytowe
e znaki optaty skarbowe;j




3. Ksiggi rachunkowe prowadzone sa w siedzibie Urzedu Miasta i Gminy przez stuzby
finansowo — ksiggowe.

§4

Ustala si¢ metody prowadzenia ewidencji szczegdlowej rzeczowych sktadnikéw majatku
trwalego 1 obrotowego jak nizej:

1. Srodki trwale — ksiggi srodkow trwatych

2. Pozostate $rodki trwale w uzytkowaniu — ksiega inwentarzowa

3. Wartosci niematerialne i prawne — ksigga $rodkow trwalych.

§5

1. Ustalam nastepujace zasady prowadzenia ksiag pomocniczych dla rzeczowych sktadnikow
majatku obrotowego oraz pozostatych srodkéw trwatych jak nizej:

1) Odziez i umundurowanie, meble, dywany oraz pozostale srodki trwale (wyposazenie)
o wartosci nie przekraczajacej 3.500.-zt — ewidencje ilosciowo — wartosciowq
odrgbnie dla kazdego skfadnika majatkowego (jednorodnej grupy skltadnikow) w
Jednostkach naturalnych i pienieznych,

2) Pozostale srodki trwale (wyposazenie) o malej wartosci uzytkowej, ktorych
Jednostkowa wartoé¢ nie przekroczy 100,-zh, tylko ewidencje ilosciowa wg
poszczegdlnych sktadnikéw majatkowych — skfadniki te nie beda objete ewidencja, o
ktorej mowa w pkt. 1.

2. Materialy i towary stuzace biezacemu utrzymaniu jednostki, a w szczegdlnosci materiaty
biurowe, srodki czystosci, druki i formularze, przepisy prawne, czesci zamienne itp. beda
dopisywane w koszty w momencie zakupu.

3. Druki i formularze beda drukami $cistego zarachowania po odpisaniu ich w koszty —
podlegajg ewidencji zgodnie z ,.Instrukcja ewidencji i kontroli drukéw $cistego zarachowania
w Miescie | Gminie Baranéw Sandomierski”.

4. Rzeczowe skiadniki majatkowe, o ktérych mowa w ust.l i 2 odpisuje si¢ w koszty w

momencie ich zakupu i wydania do uzytkowania, bez ujmowania na kontach 013 i 072.

§6

. W przypadku uzasadnionego braku mozliwosci uzyskania zewnetrznych obcych dowodéw
zrodtowych Burmistrz Miasta i Gminy lub inna osoba upowazniona, zgodnie z art.4 ust.4
ustawy o rachunkowosci, moze wyrazi¢ zgode na udokumentowanie operacji gospodarczej za
pomocg ksiggowego dowodu zastepczego sporzadzonego przez osobe dokonujaca te operacje.

2. Przed dokonaniem operacji gospodarczej, ktéra ma byé udokumentowana wewnetrznym
dowodem zastepczym zainteresowana osoba Urzedu Miasta i Gminy powinna pozyskaé¢
pozytywna opini¢ skarbnika w przedmiotowej sprawie zaakceptowana przez Burmistrza
Miasta i Gminy lub osobg przez Burmistrza upowazniona.

3. Dokumentowanie operacji gospodarczych nie moze dotyczyé operacji, ktorych przedmiotem
sq zakupy opodatkowane podatkiem od towaréw i ustug oraz skup metali niezelaznych od

ludnoscei.
§7
Stosowanie Zarzadzenia powierza si¢ pracownikom pionu finansowo-ksiegowego.
§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowiazujaca od 1 stycznia 2002
roku.
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