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Z dnia 26 1utego 195948

RECGCULAMTIHN

funkcjonowania pracowni kserograficznej w Urzegdzie

Miasta 1 Gminy w Baranowie Sandomierskin.

I. Postanowienia ogdlne:

1. Regulanin okredla trys 1 zasady funkcjonowania pracowni

graficznej.
2. Pracownia kserograficzna wykonuje usiugi ksero w godzinach

pracy crzegdu Miasta i Gminy.

II.Zasady Suiadczenia ustug erograficznych:

1. Pracownicy Urzedu Miasta i Gminy zgtaszajs potrzeby w zaie

zgCzania ksero dokumentdw siuzbowych do pracownike o

2. Pracounik obstugujgcy kserokopiarke ,kssro dokumentdu sSpo

Niezwlocznie ,1ecz nie péZnie] niz w 3-ch dni od daty

a i Ominy zgiaszajgcy wykonanis COR

=1

Ur

Ksero dla prywatnych celdw zobowigzany 3est uzyskad zgodg
Burmistirzas Miasta i1 Gminy w tym zakresie.

5. Kierouwnicy Jjednosteik organizacyjnych Gminy zwracajacy
drzedu '“iasta i Gminy o wykonanie ksero dokumentdw zobowls
sg przed wykonaniem usiugl uzyskaé zgodn Burmistrza Mias
i Gminy na wykonywanie ksero.

6. Dopuszcza sig mozliwo4é korzystanis z ustug ksero w celatl
tnych przez pracownikdw Urzedu Miasta i Gminy ,interesan
strony ,mieszkaricdw Cminy 1 inne osoby,bgdf Zakiady pracy,

czy instytucje za cdplatnosciag jn:

- wykecnanle ksero Jedne] strony format A-4 0,20 z%
- wyxcgnanie ksero Jecnej strony format A-3 0,40 zi
7. Praccunik obslugujgcy kserokopiarke ma obowiagzek:

1) prswadzié ewidenc)s wykonanych dokumentdw na ksero.




